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O fundo da Associagao Protectora da Infancia Desvalida e dos Pobres do Lumiar

Uma nova abordagem arquivistica

Vera Lacia Apolinario Alves

RESUMO

O relatério de estagio que aqui se apresenta descreve as actividades realizadas no

Arquivo Historico da Santa Casa da Misericérdia de Lisboa.

O estagio incidiu no trabalho de andlise e levantamento do conjunto documental da
Associacdo Protectora da Infancia Desvalida e dos Pobres do Lumiar e, posteriormente,

na descricdo arquivistica e elaboracdo de um quadro de classificacdo documental.

Expde-se uma nova estrutura organizativa da documentacéo e é apresentado um modelo
de instrumento de descri¢gdo documental, ao nivel do inventario, no ambito da criagdo de

pontos de acesso apropriados as necessidades da instituicdo detentora e de investigacao.

PALAVRAS-CHAVE: Arquivistica; Arquivos; Organizacdo; Descricdo arquivistica;
Classificacdo; Instrumentos de descricdo documental; Arquivo Histérico da Santa Casa

da Misericordia, Associacdo Protectora da Infancia Desvalida e dos Pobres do Lumiar.

ABSTRACT

This report presents the activities performed at the Arquivo Histérico da Santa Casa da

Misericordia de Lisboa.

The internship consisted in the analysis and the setting-up of the documents and then

the archival description and arrangement.

It presents a new arrangement structure and descriptions in the way that are created

acess points suited to both institutional and research needs.

KEYWORDS: Archivist; Archives; Arrangement; Archival description; Classification;
Finding aids; Arquivo Histérico da Santa Casa da Misericérdia de Lisboa; Associacao

Protectora da Infancia Desvalida e dos Pobres do Lumiar.
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INTRODUCAO

Numa Era em que conceitos como o Direito de Acesso a Informacéo e Liberdade de
Expressao séo parte integrante dos valores da maioria das sociedades actuais, assistimos

ao crescimento dos instrumentos de comunicagao e difuséo da informagao.

Neste contexto, o trabalho de descricdo documental consolidada na produgdo de
instrumentos de descricdo documental (IDD), porporciona 0 acesso a documentacéo,

assumindo um papel relevante na difusdo da informacao.

A descricdo arquivistica como a ac¢do e o produto da representacdo de unidades
documentais, agentes documentais e ac¢Bes documentais, segundo critérios
normalizados, estd antes de mais, associada a um processo de organizacdo da

documentacéo, independentemente da sua forma e suporte.

Ao proceder a representacdo das unidades arquivisticas, a descricdo permite a criacao de
ferramentas de acesso a documentacdo sem que tal implique necessariamente o
manuseamento dos originais, pois fornece elementos acerca da sua estrutura, atingindo

0 Seu proposito que é a comunicagdo dos documentos.

Como problematica teorica e pratica a abordar no presente trabalho, propomos um visao
sistémica dos arquivos, colocando em causa a importancia da ordem de producdo como

critério determinante para a constituicdo das unidades arquivisticas.

No ambito do tratamento técnico documental, procedemos a concep¢do de uma nova
estrutura organizativa da documentacdo com base nas reflexdes cientificas existentes
sobre o principio da proveniéncia e da ordem original. Complementando este objectivo,
apresentamos por fim um modelo de IDD para a documentacdo da Associacao

Protectora da Infancia Desvalida e dos Pobres do Lumiar (Lisboa).

O estagio que deu origem ao presente relatorio, realizado no ambito da componente nao
lectiva do 4° semestre do mestrado Ciéncias da Informacdo e Documentacdo, da
Faculdade de Ciéncias Sociais e Humanas, da Universidade Nova de Lisboa, foi

desenvolvido no Arquivo Histdrico da Santa Casa da Misericordia de Lisboa.



| —ESTAGIO

1.1 — Institui¢do de acolhimento: Santa Casa da Misericordia de Lisboa

Santa Casa da Misericdrdia de Lisboa (SCML), instituicdo fundada em 1498, que pelo
Decreto-Lei 235/2008, de 3 de Dezembro tem o0s seus estatutos aprovados, sendo
denominanda como uma pessoa colectiva de direito privado e utilidade publica
administrativa tutelada pelo membro do Governo responsavel pela area da Seguranca

Social.

A instituicdo assume como principais funcdes-fim a prestacdo de servigos nas areas da
acc¢do social, satde, educacdo, ensino e formacdo, cultura e promocdo da qualidade de
vida. Dentro destas diversas areas de actuacdo, promove a criagdo, organizacdo e
direccdo de estabelecimentos e servi¢os. Detem ainda a exclusividade da exploracéo dos
jogos sociais do Estado, em todo o territério nacional.

No conjunto das actividades atras mencionadas destacamos a Secretaria-Geral, mais
concretamente a Direccdo de Accdo Cultural, que engloba os servicos do Arquivo
Historico, Centro de Documentacdo e Informacdo e ainda o Museu de Sdo Roque.
Destacamos no conjunto das competéncias desta Direc¢do, a promocao e coordenagédo
da accdo cultural da SCML, a promocao da inventariacdo, defesa e conservacdo do
patriménio historico e artistico da SCML, e ainda a emissdo de pareceres relativamente
a aquisicao, distribuicdo, transferéncia e alienacdo de bens moveis da SCML com valor

historico e artistico.

O estagio foi realizado no Arquivo Historico da SCML, uma unidade orgéanica na
dependéncia da Secretaria-Geral, que reune uma série de competéncias entre as quais a
promocdo de boas préticas arquivisticas na SCML, sendo que, presta apoio técnico aos
arquivos correntes dos diversos departamentos, direcgdes, servicos e equipamentos da
instituicdo.

Receber, expurgar, organizar, descrever, avaliar, seleccionar e acondicionar 0s

conjuntos de documentacdo em fase intermédia, é outra das suas competéncias.

A documentacdo em fase definitiva é também alvo do respectivo tratamento

arquivistico, através da elaboracdo de instrumentos de descricdo documental, assim
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como a higienizacdo, restauro e preservacdo da documentagdo, acondicionamento e

transferéncia de suportes.

Compete-lhe também a realizacdo de tarefas relacionadas com a comunicacdo da
informacdo arquivistica, sendo que para tal, dispde de um servico de leitura publica,
através do qual disponibiliza a documentacéo historica a sua guarda, prestando apoio
aos utilizadores/investigadores nas suas pesquisas. Do mesmo modo, actua na
solicitacdo interna de documentacdo em fase intermédia e pedidos de informagéo, por
parte das varias unidades organicas da SCML.

A gestdo e tratamento técnico da biblioteca de Livro Antigo da Santa Casa da
Misericordia de Lisboa (séculos XV e XVIII) e das obras impressas no século XIX, esta
também a seu cargo, assim como a promoc¢do de aquisi¢cdes, visitas guiadas e outras

actividades de caracter cultural.

O seu acervo € constituido por um vasto Fundo, constituido por diversas sec¢oes:
Constituicdo, Organizacdo e Regulamentacdo (CR), Orgdos da Administragdo (OA),
Gestdo Administrativa (GA), Gestédo Financeira (GF), Gestdo Patrimonial (GP), Gestéo
de Recursos Humanos (GRH), Igreja (IG), Assisténcia Pecuniaria (AP), Assisténcia
Médica (AM), Assisténcia Social (AS), Criacdo dos Expostos (CE), Recolhimento de
Orfas/Instituto de S. Pedro de Alcantara (RO), Lar do Amparo (LA) e Lotaria (LOT)".

1.2 — Objectivos do Estagio

A opcéo pela modalidade de Estagio com Relatorio para realizacdo da componente nao
lectiva esta relacionada com uma necessidade de desenvolvimento de competéncias nas
funcbes de organizacdo, descricdo e classificagdo de documentagdo arquivistica, através
da aplicacdo pratica num contexto profissional, dos conhecimentos tedricos adquiridos

na componente lectiva.

Impunha-se assim, a criacdo e apresentacdo de um projecto que permitisse a

concretizacdo dos supra mencionados objectivos, tendo surgido entdo o projecto de uma

! Site oficial da Santa Casa da Misericordia de Lisboa [disponivel em linha]. [consult. 29.09.2011]
http://www.scml.pt/default.asp?site=cultura&sub=arquivo&id=22&mnu=22&layout=
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nova abordagem arquivistica sobre o conjunto documental “Associacdo Protectora do

Asilo da Infancia Desvalida e dos Pobres do Lumiar”, actualmente a guarda da SCML.

As actividades arquivisticas desenvolvidas tiveram como contexto préatico de trabalho o
Arquivo Historico da SCML, tendo-se debrucado sobre o conjunto documental atras
mencionado, do qual apenas se dispunha de uma relacdo de documentos em deposito,
carecendo de informacdo que pudesse clarificar quanto aos documentos que o
constituiam. Estavamos perante uma documentacdo que se encontrava nas condi¢fes
ideiais para ser tratada do ponto de vista arquivistico, nomeadamente a elaboragdo de
instrumentos de descricdo documental, e assim contribuir para a concretizagdo de um
dos objectivos primordiais da arquivistica que é a comunicacdo da documentacdo de

arquivo.

1.3 — Enquadramento metodologico

Como etapa inicial procedemos a uma observacdo preliminar da documentacdo, de
modo a ter um primeiro contacto com os conteddos da mesma, assim como uma

percepcao geral dos assuntos.

Tornou-se entdo necessario proceder a uma recolha de informacdo acerca da entidade
produtora da documentacdo, de forma reunir o maior nimero de elementos que nos
pudessem auxiliar no conhecimento e posterior caracteriza¢do da instituicdo do Lumiar
(Lisboa). A pesquisa bibliografica foi outra actividade fundamental para atingir este
objectivo, bem como para a pesquisa das tematicas relacionadas com as areas de
actividade desta instituicdo de cariz caritativo, e assim obtermos uma melhor

contextualizacdo dos temas reflectidos no conjunto documental em analise.

Apos a realizacdo destas tarefas, centramo-nos na descri¢do arquivistica, segundo as
directrizes das ODA?, uma vez que se trata de um instrumento de trabalho que estando
em conformidade com as normas de descricdo internacionais, oferece-nos uma maior
explicitacdo e pormenorizacdo das mesmas, permitindo-nos a normalizacdo da descricao

de documentacdo de arquivo, auxiliando a pesquisa e troca de informacdo ndo so a

? (ODA) Orientacdes para a Descrigdo Arquivistica, 22 versdo, 2007 [Em linha]. [Consult. a 10 de Out.
2011]. Disponivel em WWW: <URL.: http://dgarg.gov.pt/files/2008/10/odal-2-3.pdf >
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nivel da arquivistica portuguesa, mas também a nivel internacional. Procedemos entéo
a uma aplicacdo pratica das quatro regras da descricdo multinivel: a descri¢do do geral
para o particular, permitindo a representacdo do contexto e estrutura hierdrquica do
fundo e suas partes constituintes; informacgéo relevante, devendo mencionar-se apenas
os elementos apropriados a unidade de descricdo em causa; ligacdo entre descricdes de
forma a clarificar a posicdo da unidade de descricdo na hierarquia; ndo repeticdo da

informacdo, evitando a redundéncia.

A elaboragdo do Quadro de Classificagdo foi outro dos passos essenciais para
chegarmos a uma organizacdo intelectual da documentacdo, segundo 0s 2 principios
fundamentais da arquivistica, nomeadamente o principio da proveniéncia e do respeito
pela ordem original.

Na sequéncia da realizagdo do trabalho técnico de descricdo e classificagdo, propomos
uma reflexdo sobre a problematicas da organizagdo original e organizacoes
subsequentes e da descricdo, confrontando-as com 0 nosso objecto de estudo, no

contexto de uma concep¢ao sistémica do arquivo.

Apresentamos uma nova estrutura organizativa da documentacdo com base nas
reflexdes cientificas existentes sobre o principio da proveniéncia e da ordem original.
Colocamos ainda em discussdo o nivel de descricdo em que deve ser integrado o
conjunto de documentacdo em andlise, tendo-se apresentado uma proposta de
deslocacédo deste conjunto documental do nivel subfundo para o nivel fundo, tendo em
conta que o conjunto documental em estudo foi produzido por uma entidade distinta da

entidade que actualmente o tem a sua guarda, a Santa Casa da Misericordia de Lisboa.

1.4 — Plano de Actividades

O estégio teve a duracdo de 120 horas, tendo-se iniciado no dia 17 de Abril, terminando
no dia 14 de Maio. As actividades foram desenvolvidas durante 18 dias, numa média de
7 - 8h/dia.

Apresentamos de seguida um cronograma com as actividades desenvolvidas para a

preparacdo preliminar, realizacdo do estagio e elaboracdo do relatério de estagio.
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Actividades

Observagéo
Preliminar

Recolha de
Informacéo e
Pesquisa
Bibliogréafica

Descricéo
Arquivistica

Objectivos das actividades

Observacdo preliminar a documentacdo em
estudo, no sentido de apurar o estado de
conservacdo da documentacdo e o teor geral dos

assuntos.

Pesquisa das temaéticas relacionadas com a
instituicdo produtora da documentagdo em
analise, comecando por uma aprofundada
pesquisa e consulta bibliogréafica relacionada
com 0s conceitos de associacdo, asilo, infancia
desvalida e ainda a definicho de pobre nos
séculos  XIX/XX, periodo que abarca a
existéncia da instituicdo em causa. Deste modo
poderemos obter uma melhor contextualizacéo
da realidade da época, permitindo uma melhor
compreensdo dos temas e da conjuntura social,
religiosa, politica e econdmica que os contetdos
documentais reflectem, possibilitando uma
recolna de elementos pertinentes para a
realizacdo da tarefa seguinte, a descri¢do

arquivistica.

Descricdo do conjunto documental, descendo ao
nivel da serie.

A descricdo arquivistica como a accdo e 0
produto da representacdo de  unidades
documentais, agentes documentais e accles
documentais, segundo critérios normalizados,
estd antes de mais, associada a um processo de
organizacgdo da documentacéo,
independentemente da sua forma e suporte.

Ao proceder a representacdo das unidades

Datas de previsao
de execucéo
Marco de 2012

Marco de 2012

Abril
2012

a Junho de
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Elaboracéo do
Quadro de
Classificacdo

Reflexao

Discussao da
Problematica
tedrica

Elaboracéo do
relatorio de estagio

arquivisticas, a descricdo permite a criacdo de
ferramentas de acesso a documentacdo sem que
tal implique necessariamente 0 manuseamento
dos originais, pois fornece elementos acerca da
sua estrutura, atingindo o seu propdsito que é a
comunicagéo dos documentos.

Elaboracdo do Quadro de Classificagéo, e assim
tentar aferir o processo de organizagdo original
até a organizacgdo atribuida, tendo em atencao o
principio da proveniéncia e do respeito pela

ordem original.

Reflexdo sobre as tarefas executadas e resultados
obtidos.

Discussdo da problematica tedrica a invocar no
trabalho. Propomos um visdo sistémica dos
arquivos, colocando em causa a importancia da
ordem de produgdo como critério determinante
para a constituicdo das unidades arquivisticas.
Concepcao de uma nova estrutura organizativa
da documentacdo baseada nas reflexGes
cientificas existentes sobre o principio da
proveniéncia e da ordem original.

Compilacéo dos resultados obtidos e elaboracéo
do relatorio de estagio.

I1 - NORMALIZACAO DA DESCRICAO EM ARQUIVO

I1.1 — Objectivos da descricéo arquivistica

Junho de 2012

Junho de 2012

Junho a Julho de
2012

Julho a Outubro de
2012

O termo descricao arquivistica significa, de forma simples, tal como Luciana Duranti o

afirma, escrever sobre material arquivistico.’

Este conceito foi alvo de reflexdo nos anos 80 do século XX, por parte do Grupo de

Trabalho para a Normalizacdo Arquivistica da Society of American Archivists (SAA),

3

DURANTI, Luciana — “Origin and Development of the Concept of Archival Description”. In

Archivaria, n° 35, 1993, p. 47 [Em linha]. [Consult. a 19 de Dez. 2011]. Disponivel em WWW: <URL.:
http://journals.sfu.ca/archivar/index.php/archivaria/article/view/11884/12837 >
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surgindo entdo a sua definicdo como «a elaboracdo de uma representacdo exacta de uma
unidade de descricdo e das partes que a compdem, caso existam, através da recolha,
analise, organizacdo e registo de informacdo que sirva para identificar, gerir, localizar e
explicar a documentacdo de arquivo, assim como 0 contexto e o sistema de arquivo que

a produziu».*

Podemos entdo dizer que esta funcdo arquivistica assenta na accao de representacdo da
documentacdo de arquivo, através da identificacdo e explicacdo do seu contexto e
contelido, no sentido de proporcionar a sua compreensao e acessibilidade.

A descricdo arquivistica como a ac¢do e 0 produto da representacdo de unidades
documentais, agentes documentais e ac¢Bes documentais, segundo critérios
normalizados, estd antes de mais, associada a um processo de organizacdo da

documentacéo, independentemente da sua forma e suporte.

Ao proceder a representacdo das unidades arquivisticas, a descricdo permite a criacao de
ferramentas de acesso a documentagdo sem que tal implique necessariamente o
manuseamento dos originais, pois fornece elementos acerca da sua estrutura, atingindo

0 Seu proposito que é a comunicagdo dos documentos.

No sentido de cumprir 0 seu objectivo, o procedimento descritivo deve obedecer a uma
representacdo normalizada da informacdo documental, respeitando modelos

predeterminados.

1.2 — General International Standard Archival Description - ISAD(G) e
International Standard Archival Authority Record for Corporate Bodies, Persons
and Families — ISAAR (CPF)

No que concerne a questdo da normalizacdo da descricdo em arquivo, mais
concretamente a criacdo de normas internacionais para a descricdo arquivistica,
destacam-se os esforcgos levados a cabo pelo Conselho Internacional de Arquivos (ICA),
numa parceria estabelecida em 1988, com os Arquivos Nacionais do Canada, num

encontro em Ottawa. E neste contexto que surgem os Statement of Principles Regarding

* ISAD (G): Norma geral internacional de descrigdo arquivistica, 2% edicdo, 2002 [Em linha]. [Consult. a
04 de Mar. 2011]. Disponivel em WWW: <URL.: http://dgarg.gov.pt/files/2008/10/isadg.pdf >
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Archival Description® em 1992 e em 1994, na sua 12 versio, as General International
Standard Archival Description ISAD (G)®, instrumentos criados pelo Comité de Normas

de Descrigéo do Conselho Internacional de Arquivos.

Pretendia-se assim, criar um conjunto de orientacdes gerais para a descricdo
arquivistica, que deveria ter uma aplicagdo conjugada com as ja existentes normas
nacionais, ou contribuir para a a sua criacdo. Ao mesmo tempo estavam criadas as bases

para a troca de informacéo entre arquivos, tanto a nivel nacional como internacional.

A revisdo desta versao resultou na publicacdo de uma 22 versdo da norma, no ambito de

uma continuidade do trabalho de normalizagédo da descrigdo em arquivo.

A ISAD (G) preconiza uma descricdo multinivel, que prevé uma hierarquia na descri¢éo

das unidades arquivisticas, em que os niveis inferiores dependem dos niveis superiores.
Os principios fundamentais de aplicacdo da norma s&o:

e a descricdo do geral para o particular, permitindo a representacdo do contexto e

estrutura hierarquica do fundo e suas partes constituintes;

e informacdo relevante, devendo mencionar-se apenas os elementos apropriados a

unidade de descricdo em causa;

e ligacdo entre descricfes de forma a clarificar a posicdo da unidade de descrigdo

na hierarquia;

¢ ndo repeticdo da informacdo, evitando a redundancia.

A par da criacdo desta norma, € desenvolvida a Norma Internacional de Registos de
Autoridade para Pessoas Colectivas, Pessoas Singulares e Familias - ISAAR (CPF)’,
também alvo de uma 22 edicdo, ja em versdo ampliada e reestruturada da edic&o inicial.
Esta norma, complementada pela ISAD(G), compila um conjunto de orientacdes para a

preparacdo de registos de autoridade arquivistica de modo a serem elaboradas

> CONSELHO INTERNACIONAL DE ARQUIVOS — “Statement of Principles Regarding Archival
Description”. In Archivaria, n® 34, 1992 [Em linha]. [Consult. a 05 de Mar. 2012]. Disponivel em WWW:
<URL: http://journals.sfu.ca/archivar/index.php/archivaria/article/view/11840/12792 >

® 1SAD (G), 2002

" ISAAR (CPF): Norma internacional de Registo de Autoridade Arquivistica para Pessoas Colectivas,
Pessoas Singulares e Familias, 22 edi¢do, 2004 [Em linha]. [Consult. a 04 de Mar. 2011]. Disponivel em
WWW: <URL.: http://dgarg.gov.pt/files/2008/10/isaar.pdf >
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descrigdes de entidades, sejam colectivas, singulares e familias, associadas a producao

de arquivos.®

11.3 — Orientacges para a Descricdo Arquivistica (ODA)

Tal como referimos no ponto anterior, 0 surgimento de normas internacionais para a
descricdo arquivistica esta ligado a um conjunto de esfor¢cos para a normalizacdo nesta
area, ao qual o seio da arquivistica portuguesa ndo ficou alheio. Assiste-se entdo a uma
generalizacdo da ideia da criacdo de normas nacionais, que deriva do proprio espirito
patente no referencial normativo ISAD(G) e ISAAR(CPF), baseada no conceito de
possibilidade de troca de informacdo entre arquivos nacionais, mas também num
contexto além fronteiras. E no &mbito do desenvolvimento de normativos nacionais que,
em 2006, sdo criadas as OrientacBes para a Descricdo Arquivistica (ODA)°, no
contexto do Programa de Normalizagdo da Descricdo em Arquivo, um projecto que tem
como principal objectivo a normalizacdo de procedimentos em arquivo, tendo a sua
base e estrutura nas 22 edi¢des das normas ISAD (G) e ISAAR (CPF).

A traducdo das referidas normas internacionais levou a criacdo do Grupo de Trabalho
instituido pelo Instituto dos Arquivos Nacionais/Torre do Tombo (IAN/TT), tendo este
orgdo as competéncias de proceder a criacdo de uma versdo portuguesa dos supra
mencionados referenciais normativos, de modo a que os profissionais nacionais
pudessem dispor de um instrumento de trabalho em consonancia com a terminologia

arquivistica portuguesa.

Na continuidade dos trabalhos desenvolvidos pelo citado orgdo do IAN/TT foram
criadas as referidas normas nacionais (ODA) que apresentam como principal objectivo
«dotar a comunidade arquivistica portuguesa de um instrumento de trabalho em

consonancia com as norma de descricéo internacionais». '

As ODA constituem-se por trés partes fundamentais: orientacdes para a descricdo da

documentacdo de arquivo (que corresponde a um aprofundamento, explicitacdo e

# ISAAR (CPF): Norma internacional de registo de autoridade arquivistica para pessoas colectivas,
pessoas singulares e familias, 22 edi¢do, 2004 [Em linha]. [Consult. a 10 de Out. 2011]. Disponivel em
WWW: <URL.: http://dgarg.gov.pt/files/2008/10/isaar.pdf >

° (ODA) Orientacdes para a Descricao Arquivistica, 22 versdo, 2007.

19 |dem, Ibidem, pag. 25.
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adaptacdo da ISAD(G)); orientacOes para a descricdo de autoridades arquivisticas(idem
para a ISAAR (CPF)); orientacbes para a escolha e construgdo de pontos de acesso
normalizados. Pretende-se assim, criar um instrumento de trabalho que possa servir de
referéncia para a profissdo arquivistica no &mbito do tratamento de documentacdo em

fase definitiva.

Em 2007 é publicada a 22 verséo, surgindo a necessidade de se proceder a uma nova
revisdo, que deu origem a 3?2 versdo, em 2011 e ainda em fase de consulta publica, que
apresenta dois designios essenciais, nomeadamente incluir de forma mais detalhada os
niveis de descricdo mais baixos — unidade de instalacdo, documento composto e

documento simples, e contemplar a descricéo de documentos em suporte electronico.**

I11 — O OBJECTO DE ESTUDO: FUNDO “ASSOCIACAO PROTECTORA DA INFANCIA
DESVALIDA E DOS POBRES DO LUMIAR”

I11.1 — A Associagéo Protectora da Infancia Desvalida e dos Pobres do Lumiar

111.1.1 — Enquadramento Historico

E com a implantaco do regime liberal oitocentista que a assisténcia, até ento a cargo
de instituicbes imbuidas de espirito caritativo e cristdo como as misericordias,
irmandades, confrarias e ainda particulares, passa a ser assumida como um dos deveres
do Estado.*

A pobreza no século XIX era uma realidade que afectava a grande maioria da populagéo
portuguesa, atingindo ndo sé aqueles desprovidos de qualquer meio de subsisténcia, mas
também os individuos que executavam trabalho manual, do qual auferiam magros
salarios, sem qualquer proteccdo social em situacdes de desemprego, doenca ou
acidente. Eram portanto frequentes os cenarios de graves caréncias alimentares, de

alojamento, vestuario, saude, etc., tornando-se esta faixa da populacdo conhecida como

! (ODA) Orientagdes para a Descricdo Arquivistica, 32 versdo, 2011 [Em linha]. [Consult. a 10 de Abr.

2012]. Disponivel em WWW: <URL.: http://dgarg.gov.pt/files/2008/10/odal-2-3.pdf >

12 | OPES, Maria Anténia — “Os pobres e a assisténcia ptblica”. In Mattoso, José — Historia de Portugal.

Vol. V. O Liberalismo. Coord. Luis R. Torgal, Jodo L. Roque. Lisboa: Circulo de Leitores, 1993, p. 501.
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as «classes desvalidas».*® Reflexo desta conjuntura social era também a elevada taxa de
infanticidio assim como a “roda dos expostos”, assegurada em grande parte pelas
misericordias mas ndo sO, que nao solucionava nem conseguia dar resposta ao flagelo

do abandono infantil.

Face a elevada percentagem de criancas abandonadas e desvalidas'® foram sendo
criados, a partir da década de trinta do século XIX, varios estabelecimentos publicos e
privados, destinados a recolher estes elementos sociais mais desfavorecidos, assumindo

uma pratica assistencial onde é sempre presente a forte componente religiosa.

E neste contexto que, em 1834, apoiada pela aristocracia e burguesia, surge a Sociedade
das Casas de Asilo da Infancia Desvalida, no ambito de um espirito filantrépico e de
intervencado social, assegurando a proteccao, educacdo e instrucdo das criancas pobres, e
sob a influéncia da iniciativa francesa de fundacdo de diversas instituicGes dedicadas a

pedagogia infantil.*®

Importa lembrar que, as «...politicas de proteccdo social da época, que se fundavam nas
ideias de regeneracdo social e no papel que a educagdo desempenhava para 0 progresso
e desenvolvimento do pais.»'® estavam também relacionadas com a afirmacéo e apoio

politico do Constitucionalismo.

As instituicdes portuguesas distinguiam-se das suas semelhantes na Europa, em paises
como Franca e Inglaterra, pelo facto de ndo se cingirem apenas aos fins de educacéo e
instrucdo, prestando também cuidados no &mbito do alojamento, alimentacéo, higiene e
salde. As Casas de Asilo nacionais tinham assim uma actuacdo mais abrangente junto

da populacdo infantil desvaforecida.’

3 Ibidem

14 Criancas filhas de «...pais que por morte, prisdo, degredo, avancada idade ou moléstia n4o as possam
alimentar nem possuam parentes que o facam.» ldem, Ibidem, p. 506.

> FERNANDES, Rogério — “Orientagdes Pedagogicas das Casas de Asilo da Infincia Desvalida”, in
Cadernos de Pesquisa n°109, Marco/2000 [Em linha]. [Consult. a 11 de Fev. 2012]. Disponivel em
WWW: <URL: http://www.scielo.br/pdf/cp/n109/n109a05.pdf

16 Cf. MOGARRO, M? Jodo, MARTINEZ, Silvia A. — “Normalistas ¢ meninas de asilo: Origens sociais e
percursos de vida no século XIX em Portugal e no Brasil”, in Sisifo-Revista de Ciéncias da Educagéo n°®
11 Jan/Abr 2010, p. [Em linha]. [Consult. a 11 de Abr. 2012]. Disponivel em WWW: <URL.:
http://sisifo.fpce.ul.pt/pdfs/Revista%2011%20PT%20d5. pdf

' FERNANDES, Rogério, op. cit., p. 93
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Dé-se entdo a fundagdo da primeira Casa de Asilo em Lisboa, denominada Escola de
Ensaio®®, estendendo-se 0 movimento a varios locais da capital, assim como no Porto,

Coimbra, Leiria e Funchal.

Estes estabelecimentos procuravam assistir ndo s6 as criancas abandonadas ou
desvalidas, mas também as criancas pobres com familia, que pelas suas actividades
diérias/laborais ndo podia oferecer o adequado acompanhamento aos filhos de tenra
idade. A acgdo dos asilos recaia no acolhimento de criancas de ambos 0s sexos, desde o
momento em que deixavam de ser amamentados até aos sete anos, altura em que
deveriam ingressar nas escolas publicas de instrucdo primaria. Tal situacdo criava um
problema para as criangas de sexo feminino, dado o insuficiente nimero de escolas

especialmente destinadas ao ensino de alunas.™®

De forma a colmatar esta lacuna, sdo criadas diversas instituicdes, dedicadas a protec¢éo
e assisténcia a criancas e jovens em risco, do sexo feminino. E neste contexto que
surgem os asilos femininos, muitos deles com funcionamento em regime de internato,
permitindo muitos deles a permanéncia das alunas até cerca dos dezoito anos, como é o
caso do Asilo D. Pedro V de Lishoa.”’Além da educacdo moral e religiosa e das
actividades educativas, alguns dos asilos dispunham de planos curriculares que incluiam
disciplinas de formacdo profissional em areas como contabilidade, dactilografia,
culinaria, costura, bordados e rendas. Mas é a educacdo domeéstica que ocupa um papel
de destaque na formacgéo da maioria destas instituicbes, com incidéncia em varios temas
como a puericultura, higiene, ensino infantil, corte e costura, culinaria, civilidade e
economia doméstica®!, no sentido de preparar as futuras donas de casa, maes de familia,
empregadas de servico doméstico, em suma proporcionar uma «...aprendizagem de
tarefas e profissdes consideradas socialmente adequadas a mulher e a formulagdo de

expectativas sociais limitadas.»??

'8 |dem, Ibidem, p. 94.

19 |dem, Ibidem, p. 110.

2 PINTASSILGO, Joaquim - 4 “Educagio Doméstica” nos asilos femininos. O exemplo do Asilo D.
Pedro V de Lisboa na transi¢do do século XIX para o século XX. [Em linha]. [Consult. a 6 de Fevereiro.
2012]. Disponivel em WWW: <URL.:
http://repositorio.ul.pt/bitstream/10451/3968/1/Educa%C3%A7%C3%A30%20dom%C3%A9stica.pdf
2l PINTASSILGO, Joaquim, op. cit., p.3.

22 |dem, ibidem, p. 21.
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I11.1.2 — Caracterizacdo da Associacdo do Lumiar

Fundada pelo Alvard do rei D. Luis de 27 de Setembro de 1862, a Associa¢do
Protectora da Infancia Desvalida e dos Pobres da Freguesia de S. Jodo Baptista do
Lumiar, da cidade de Lisboa, obtém a aprovacdo dos seus estatutos®, que em 1866
sofrem uma reforma, além da nova designacdo da instituicdo como Associacao

Protectora do Asilo da Infancia Desvalida e dos Pobres do Lumiar?.

A instituicdo, que apenas admitia criangas do sexo feminino, comegou por funcionar em
regime de externato até finais de 1902, o que leva a crer que receberia alunas externas
que no final do dia regressavam as suas familias, passando a acolher criangas em regime
de internato a partir de Janeiro de 1903, muito provavelmente devido ao elevado
namero de criancas em perigo e indigéncia, sem qualquer acompanhamento parental,
fosse por abandono ou por falta de condi¢bes familiares, mas também devido a forte
adesdo aos servigos oferecidos por este tipo de instituicdo de cariz assistencial e
caritativo.”® Deste modo seria possivel oferecer todos os cuidados de alimentacéo,
alojamento, vestuario, educacéo e ensino a tempo inteiro ja que as asiladas passariam a
residir na instituicdo. E na sequéncia desta alteracdo no acolhimento das criancas que,
em 1908 sdo aprovados novos estatutos em que a associagdo assume como seus fins
«Manter em internato, um determinado numero de creancas do sexo feminino orphas
indigentes, segundo as circumstancias financeiras do cofre, consoante as capacidades do

edificio...».?®

No que diz respeito ao procedimento de admissdo de criangas, estes estatutos
estabelecem como critérios uma residéncia superior a seis meses na freguesia do
Lumiar, bem como o caracter de preferéncia pelas candidatas orfis. E também
enumerada a documentacdo necessaria a admissdo ao internato: certiddo de baptismo;
certiddo de casamento dos pais e de Obito de um ou dos dois progenitores, consoante 0s

casos, ou documento comprovativo de filiacdo incerta; atestado paroquial e

28 Arquivo Histérico da Santa Casa da Misericérdia de Lisboa, Fundo “Santa Casa da Misericordia de
Lisboa” - Subfundo “Associacdo Protectora do Asilo da Infancia Desvalida e dos Pobres do Lumiar”,
Estatutos de 1955, pp 3-4.
2% Estatutos da Associagdo Protectora do Asilo da Infancia Desvalida e dos Pobres do Lumiar. Lisboa,
Biblioteca Nacional, 1933.
» FERNANDES, Rogério, op. cit., p. 96.
% Arquivo Historico da Santa Casa da Misericordia de Lisboa, Fundo “Santa Casa da Misericordia de
Lisboa” - Subfundo “Associacdo Protectora do Asilo da Infancia Desvalida e dos Pobres do Lumiar”,
Estatutos de 1908, p. 1.
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administrativo de pobreza; atestado de sanidade, de forma a comprovar a vacinagao
actualizada, assim como a auséncia de patologias de cariz contagioso; termo de
responsabilidade assinado por duas pessoas idoneas que assumissem cuidar da menor
em caso de saida da instituicdo por atingirem limite de idade ou qualquer outra

circunstancia que impossibilitasse a sua permanéncia no asilo.?’

A idade de admissdo é estabelecida entre 0s seis e 0s dez anos, sendo permitida a
permanéncia até aos dezasseis anos, idade limite de saida, prevendo-se no entanto a

eventualidade de poderem ficar ap0s esta idade, em caso de «...desamparo absoluto...».

O capitulo V do referido documento estatutario dedicado a instruc¢do e educacao,
estabelece que «...sera ministrada educacao phisica, moral, intelectual e religiosa e serdo
habilitadas com o grau de instrucgdo primaria e com prendas proprias do seu sexo,
costura, lavores e outros trabalhos de utilidade pratica em harmonia com a sua

cathegoria social...».?®

A instituicdo é mencionada nos Anais da Academia de Estudos Livres, de 1913, por
parte de Antonio Alfredo Alves, professor do Instituto Feminino de Educacdo e
Trabalho, que se refere ao Asilo do Lumiar como sendo «...antes um albergue de
creancas pobres do que uma escola.»? criticando ainda a inexisténcia de um verdadeiro
ensino domestico e profissional, elogiando contudo o aspecto asseado do local e a

percepcao de se prestarem todos os cuidados as criancas.

A analise & documentacgdo permitiu-nos constatar que entre 1933 e 1953%°, a avaliacdo
curricular recaia sobre as disciplinas: Comportamento; Civilidade; Exactiddo; Ordem;
Portugués; Francés; Inglés; Historia; Geografia, Matematica; Algebra e Geometria;

Desenho; Ciéncias Fisico-Quimicas; Lavores; Latim.

Do que foi possivel aferir, pelo menos entre 1938 e 1940*, existiam duas modalidades

de internamento das criancgas, encontrando-se as denominagdes de internas gratuitas em

" 1dem, Ibidem, pp 3-4.
28 1dem, Ibidem, pp 4-5.
29 ALVES, A. Alfredo — “Asilos femininos — I”. In Anais da Academia de Estudos Livres — Universidade
Popular. (4-5). Lisboa, 1913, pp 145-146.
% Arquivo Historico da Santa Casa da Misericordia de Lisboa, Fundo “Santa Casa da Misericordia de
Lisboa” - Subfundo “Associacdo Protectora do Asilo da Infancia Desvalida e dos Pobres do Lumiar”,
Série “Notas Internas das Alunas” (SCMLSB-OESI-AIDPL/EC/04/Lv001).
1 Arquivo Historico da Santa Casa da Misericordia de Lisboa, Fundo “Santa Casa da Misericordia de
Lisboa” - Subfundo “Associacdo Protectora do Asilo da Infancia Desvalida e dos Pobres do Lumiar”,
Série “Registo de Pensionistas” (SCMLSB-OESI-AIDPL/EC/02/Lv001).
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referéncia as alunas comprovadamente pobres, e internas pensionistas que designa a
frequéncia das alunas que implicava o pagamento de uma pensdo mensal, que seria da
responsabilidade de outras instituicdes publicas ou privadas, ou ainda eventuais

benfeitores, que para ali encaminhavam as criangas, assumindo todas as suas despesas.

Tratando-se de uma associacdo, era assim uma instituicdo constituida por sécios, de
cariz privado, em que a Assembleia Geral seria o seu principal orgdo deliberativo e ndo
a Direccdo, ficando esta responsavel pelo cumprimento das resolugdes decididas em
assembleia. Relativamente & organizagdo administrativa®, os estatutos de 1908

definem:

o Direccdo (presidente, vice-presidente, adjunto, tesoureiro e secretério)
Orgdo responsavel pela administracdo e gestdo do asilo, bem como pelo

cumprimento das resolugdes estabelecidas em assembleia;

o Conselho Protector (constituido por senhoras associadas ou familiares de

associados, sendo eleita uma presidente e uma secretaria)

Séo-lhe atribuidas as responsabilidades de assegurar o bom funcionamento
doméstico do asilo e o cumprimento das disposicdes referentes a educacdo e
instrucdo, auxiliar a regente na sua missao educativa para com as alunas, e ainda

promover a entrada de novos associados;
o Conselho Fiscal (presidente e secretario)

Constam das suas competéncias 0 exame das contas mensais, balancos e
relatorio anual da direccdo, bem como a emissdo de pareceres acerca destes

assuntos;

o Assembleia Geral (presidente, vice-presidente, dois secretarios, dois vice-

secretarios e restantes socios)

Detinha a deliberagdo maxima, sendo as suas resolucdes de cumprimento

obrigatério.

%2 Vide Apéndice |
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Com uma nova reforma dos estatutos em 1955%, a instituicdo passa a denominar-se
como Associacdo Protectora da Infancia Desvalida e dos Pobres do Lumiar, designacéo
que se mantera até a sua extincdo. Esta reforma visava o alargamento dos fins
beneficientes da instituigdo, mencionando-se que «...a Associacdo podera criar uma
creche e uma casa de infancia e instalar um posto médico para consultas, tratamentos e
fornecimento de medicamentos a doentes pobres.». E, de facto em 1958 € inaugurada
uma creche para quarenta criangas, desde os primeiros meses até a idade escolar. Alias é
precisamente 0 Relatério e Contas®* desse ano que nos informa da existéncia de
quarenta e duas protegidas, das quais trinta e duas sdo alunas internas, mencionando
também o consultério que prestava apoio médico «a outras criangas pobres.». Ficamos
ainda a saber que seis das alunas, ja com idade superior ao limite de permanéncia
estabelecido, continuam alojadas na instituicdo, mas ja a exercer uma actividade
profissional «...estando j& duas empregadas na Fundagdo Ricardo Espirito Santo e
quatro na Creche.».*®

Do ponto de vista da organizacdo administrativa®, os estatutos aprovados em 1955
atribuem a Assembleia Geral (cuja Mesa seria composta por um presidente, um vice-
presidente e dois secretarios) o poder de deliberacdo sobre os varios assuntos
institucionais em discussdo nas reunides ordinarias e extraordinarias. A Direcgdo,
composta por um presidente, um secretario e um tesoureiro que constituiam a Comissao
Executiva, competia a administracdo e representacdo da Associa¢cdo, podendo ainda
nomear uma Comissdo de Senhoras para «...colaborar na orientacdo da educacdo das
meninas internadas no asilo, e na orientacdo superior dos servicos da creche, casa de
infancia e posto meédico, e ainda na obtencdo de donativos para a manutencdo da

Associacdo.»*” A Comissdo Revisora de Contas, composta por trés socios, tinha por

¥ Arquivo Histérico da Santa Casa da Misericordia de Lisboa, Fundo “Santa Casa da Misericordia de
Lisboa” - Subfundo “Associacdo Protectora do Asilo da Infancia Desvalida e dos Pobres do Lumiar”,
Estatutos de 1955.
¥ Arquivo Histérico da Santa Casa da Misericérdia de Lisboa, Fundo — Santa Casa da Misericérdia de
Lisboa - Subfundo “Associagéo Protectora do Asilo da Infancia Desvalida e dos Pobres do Lumiar”,
Relatério e Contas — Associagdo Protectora da Infancia Desvalida e dos Pobres do Lumiar — Geréncia
de 1958.
% |dem, Ibidem, p.5.
% Vide Apéndice |
¥ Arquivo Historico da Santa Casa da Misericordia de Lisboa, Fundo “Santa Casa da Misericordia de
Lisboa” - Subfundo “Associacdo Protectora do Asilo da Infancia Desvalida e dos Pobres do Lumiar”,
Estatutos de 1955, p. 7.
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competéncias o exame dos livros e a emissdo de pareceres anuais sobre os Relatorios e

Contas da instituigéo.

Os fundos da instituicdo provinham de quotas, donativos, subsidios e mensalidades
provenientes de entidades que subsidiavam as despesas de algumas das menores
internadas, como o Governo Civil de Lisboa, o Instituto de Assisténcia aos Menores, a a
Santa Casa da Misericérdia de Lisboa, a Casa Pia de Lisboa, a Camara Municipal de
Lisboa, o Orfanato dos Ferroviarios da CP, a Cruz Vermelha, a Fundacdo Calouste

Gulbenkian, entre outras.®

Em 1975, a instituicdo encontrava-se numa situacdo precéria, deixando de poder
albergar criancas, dado o mau estado das suas instalacdes, além das dificuldades
financeiras com que se deparava, em virtude das receitas serem inferiores as despesas, 0
que levou a deciséo interna, na Assembleia Geral extraordinaria de 4 de Fevereiro desse
ano®, da integracéo no Orfanato Escola Santa Isabel, uma instituicio com uma actuacio
social semelhante, ocorrendo assim a extingdo da Associacdo Protectora da Infancia

Desvalida e dos Pobres do Lumiar, no ano de 1977,

I11.2 — Andlise critica do conjunto documental

I11.2.1 — Breve caracterizacdo da documentacao

O conjunto documental intitulado Associacdo Protectora do Asilo da Infancia
Desvalida e dos Pobres do Lumiar esta integrado no fundo Santa Casa da Misericordia
de Lisboa, estando identificado como subfundo pela entidade detentora, constituindo-se
assim como um dos varios conjuntos de documentos relativos a entidades (instituicdes e

equipamentos) que foram integrados na SCML.

% Arquivo Historico da Santa Casa da Misericordia de Lisboa, Fundo “Santa Casa da Misericordia de
Lisboa” - Subfundo “Associacdo Protectora do Asilo da Infancia Desvalida e dos Pobres do Lumiar”,
Série “Contas da receita e despesa” (SCMLSB-OESI-AIDPL/GF/01/Lv001).
% Arquivo Historico da Santa Casa da Misericordia de Lisboa, Fundo “Santa Casa da Misericordia de
Lisboa” - Subfundo “Associacdo Protectora do Asilo da Infancia Desvalida e dos Pobres do Lumiar”,
Série “Actas da Assembleia Geral da Associagdo” (SCMLSB-OESI-AIDPL/OA/01/Lv001).
“% Integracdo da AIDPL no OESI — DR 111 Série - Despacho Ministerial 01 de Outubro de 1977.
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Nesta fase inicial do tratamento técnico documental que nos propunhamos realizar,
dispunhamos apenas de uma relacdo de localizacdo de documentos em depésito* do
conjunto documental em estudo, muito sucinto, ndo existindo nenhum instrumento de
descricdo documental, tendo-se entdo constatado a inexisténcia de informacdo que
pudesse clarificar quanto a documentacdo que ali se encontrava. Deste modo surgiu a
necessidade de levar a cabo uma primeira analise e levantamento preliminar das
espécies documentais em causa, que passou pela observacdo de todos os documentos
simples e compostos*?, um por um, assim como pela recolha de um conjunto de dados
informativos que de seguida enunciaremos, de modo a obtermos um panorama geral da
documentacdo em estudo.

Como resultado deste trabalho preliminar, foi elaborado um conjunto de fichas de

levantamento documental®®

, onde registamos a cota de arquivo, o titulo e datas dos
diversos livros e capilhas, criando ainda um pequeno resumo com informagdes acerca
do tipo de documentagéo, assuntos, nomes, entidades identificadas e também acerca do
estado de conservacdo. Em dois casos ndo encontrdmos qualquer cota de identificacéo,
mais concretamente em duas capilhas, nas quais apenas registamos o titulo e datas que

exibiam: Estatutos 1908-1955; Copias e minutas de Actas.

Do ponto de vista das unidades de acondicionamento, contabilizamos um total de 29
livros e 45 capilhas, tendo sido possivel apurar as datas extremas de acumulacéo (1862
— 1977) bem como identificar diversos documentos relacionados com a organizacao e
funcionamento da instituicdo, com a gestdo administrativa e financeira, e ainda com as
suas actividades de caracter sécio-educativo. Caracterizam-se como tipologias mais
frequentes, actas da Direccdo (livro de registo das actas e das principais deliberactes
das sessOes da Direcgdo) e da Assembleia Geral (livro de registo das actas de reunido da
Assembleia Geral), registo de correspondéncia (Cartas e oficios recebidos de diversas
entidades, podendo incluir ou remeter tipologias variadas, entre as quais orgamentos,
memorandos e comunicacdes diversas, donativos de empresas e particulares, folhetos
publicitarios, pedidos de transferéncia de alunas, cartas de agradecimento de ex-alunas,
circulares, convites para eventos culturais, religiosos, didacticos, pedidos para admissao

de alunas, guias de encomendas de artigos para a instituicdo, recibos de renda,

*! Relaco de localizacdo de documentos em depésito - SCML — Anexo |
“2 Optou-se pela terminologia presente nas Orientagdes para a Descrigdo Arquivistica, 2011, sendo o
documento simples o equivalente a peca e documento composto 0 mesmo que processo.
*® Fichas de Levantamento Documental — Apéndice |1
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subsidios, cartbes de visita, boletins de donativos de Natal, facturas diversas de produtos
e servigos, pagamento de quotas de associados, divulgacdo de produtos e servigos,
nomeacBes de mandatarios para representacdo nas assembleias), copiadores de
correspondéncia (livro contém registo alfabético dos destinatarios e a correspondéncia
expedida é constituida por documentacao variada, entre a qual oficios de agradecimento
de donativos, subsidios, respostas a oficios de outras entidades, de envio de facturas e
recibos das pensdes correspondentes ao internamento de menores subsidiadas por outras
entidades tais como o Governo Civil de Lisboa, a Casa Pia de Lisboa, Instituto de
Assisténcia a Menores, etc., orcamentos, declaracbes de pagamento de quotas e
donativos dos socios, correspondéncia variada com familiares de asiladas, resposta a
solicitacOes de internamento de criancas), registo de receita e despesa (livro de registo
da receita e despesa da instituicdo), registo da receita (livro de registo da receita da
instituicdo proveniente das quotas, donativos e foros recebidos), livros de Caixa, livros
Diario, registo de pensdes, registo de quotas, livro de registo das matriculas das alunas
(registos biograficos com diversas informagdes acerca das criangas institucionalizadas,
entre as quais elementos sobre o grau de instrucdo a entrada, a aplicacdo e frequéncia
escolar, o comportamento, incluindo tambem as datas e circunstancias da saida das
criangas da instituicdo) Livro de registo da avaliacdo escolar (registo das notas das
alunas nas diversas areas e disciplinas avaliadas: Comportamento, Civilidade,
Exactiddo, Ordem, Portugués, Francés, Inglés, Historia, Geografia, Matematica,

Algebra e Geometria, Desenho, Ciéncias Fisico-Quimicas, Lavores e Latim).

111.2.2 — Identificacdo da estrutura e dispositivos de organizacdo original e das
organizacdes subsequentes

Ao falarmos de organizacdo no contexto das fungbes arquivisticas, importa antes de
mais, determo-nos na definicdo de arquivo como «conjunto organico de documentos,
independentemente da sua data, forma e suporte material, produzidos ou recebidos por
uma pessoa juridica, singular ou colectiva, no exercicio da sua actividade e conservados

a titulo de prova ou informacdo.»** que nos remete desde logo para o critério essencial

“ ALVES, Ivone [et al.] - Dicionario de Terminologia Arquivistica, Lishoa: Instituto da Biblioteca
Nacional e do Livro, 1993, p. 7.
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da organicidade dos documentos. A organizagdo dos documentos é o que diferencia um
arquivo de uma simples acumulacdo desorganizada de documentos, a qual ndo pode
nunca ser designada como arquivo, pelo menos do ponto de vista da ciéncia e da técnica

arquivistica.

No conjunto das funcbes arquivisticas tais como a preservacao, conservacao, descricao
e avaliacdo, a organizacdo como «conjunto das operagdes de classificagdo e ordenacao
de um acervo ou de um arquivo»*® assume-se como uma das etapas primordiais para o

acesso aos documentos de arquivo.

Debrucemo-nos agora sobre a questdo da organizacdo original, ou seja a organizacao
estabelecida pela entidade produtora, que deve, tanto quanto possivel, estar presente em
qualquer tratamento técnico documental. Caberé entdo ao arquivista a reconstrucdo da
ordem original do conjunto de documentos, de modo a chegar a intencdo final do seu

autor*®, neste caso a entidade produtora.

E que ordem sera esta? A ordem do ponto de vista da ordenacéo fisica dos documentos,

ou uma organizacéo intelectual, desmaterializada, ou ainda ambas?

A visdo do arquivo como a acumulacdo natural de documentos produzidos por uma
entidade no desenvolvimento de uma determinada actividade ou funcdo®’, torna-se algo
redutora e simplista, uma vez que podem existir diversos critérios e intengdes finais por
parte do produtor dos documentos, consoante as suas necessidades de arquivar a
documentacdo. Neste sentido, importa questionar, até que ponto a ordenacéo fisica dos
documentos segundo a sequéncia da sua producdo, € o Unico meio que nos permite
salvaguardar a relacdo entre um documento e o respectivo contexto administrativo de

producéo?*®

Heather MacNeil oferece-nos uma interessante reflexdo acerca da necessidade de
repensarmos o conceito de ordem original, no seu artigo Archivalterity: Rethinking
Original Order®®, onde refere que a ordem original de um fundo é construida e néo
encontrada pelo arquivista. Neste contexto sdo apresentados trés conhecimentos

fundamentais, a saber:

** |dem, Ibidem, p. 70.
*® MACNEIL, Heather — “Archivalterity: Rethinking Original Order”, in Archivaria, 2008, pp 1-24.
" VIEIRA, Jo&0 - “A Arquitectura dos Arquivos: Reflexdes em torno do conceito de ordem original”, in
P&ginas a&b, 2006.
“® Idem
* MACNEIL, Heather, op. cit., p. 20.
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o A organizacdo de um conjunto de documentos de arquivo ndo esta fixada
num ponto Unico no tempo. A sobrevivéncia e preservacdo dos documentos
significam que estdo num estado continuo de conveniéncia consoante a sua
ordem fisica e intelectual é formada e reformulada, contextualizada vérias vezes,
inicialmente pelos seus produtores e depois pelos seus custodiantes. Estes actos
de alterabilidade fazem parte da histéria e do significado dos documentos, e
como tal devem ser conhecidos e documentados no @mbito da organizacdo

arquivistica e sistemas de descricéo.

o Os arquivistas ndo preservam nem recuperam a ordem original de um
conjunto documental, mas antes constroem ou reconstroem uma designada
“ordem original”, de acordo com a sua compreensdo da natureza de tais
documentos, bem como com as convengdes em vigor, que determinam a

organizacdo e descricéo.

o Embora o conhecimento das fungdes associadas aos documentos no seu
ambiente original nos possibilite a compreensdo necessaria para proceder ao seu
tratamento documental num contexto de longo prazo, ndo podemos esquecer que
0s documentos ja ndo assumem tais funcbes. Os documentos foram produzidos
para servir propositos pessoais/administrativos, mas a sua preservacao em
instituicOes arquivisticas serve propositos culturais. Remover os documentos do
seu ambiente original e coloca-los numa instituicdo arquivistica transforma-os

em objectos histéricos.

A autora chama ainda a atencéo para o crescente interesse pela investigacao - atraves do
estudo de casos - das varias formas pelas quais 0s conjuntos documentais sdo formados
e reformulados ao longo do tempo, inicialmente pelos seus produtores e

subsequentemente pelos seus custodiantes.

Se do ponto de vista tedrico este conceito ndo se afigura simples e claro, a sua aplicacédo

pratica torna-se ainda mais complexa.

Se pensarmos que no caso do nosso objecto de estudo, estamos perante um conjunto

documental produzido por uma organizacdo que teve uma existéncia de mais de um

% 1dem, Ibidem, pp. 21-22.
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século, e tendo em consideragdo que muitas vezes as proprias entidades produtoras ndo
respeitam o principio de ordem original®®, existem fortes probabilidades de existir néo
apenas uma ordem original, mas sim varias ordens originais, consoante as necessidades

de conservacéo e acesso aos documentos por parte da entidade produtora.

A juntar ao facto desta documentacdo ter uma cronologia de acumulagdo muito dilatada
(1862-1977), temos ainda de ter em consideracdo as vicissitudes a que este conjunto

documental esteve sujeito.

Do que foi possivel apurar, aquando da integracdo da Associacdo Protectora da Infancia
Desvalida e dos Pobres do Lumiar (AIDPL) no Orfanato Escola Santa Isabel (OESI) em
1977%, dé-se a integracéo desta instituicdo na SCML em 1983,

Em Abril de 2009, surge o contacto por parte do Banco Espirito Santo (BES), em que é
comunicada a existéncia de documentacdo proveniente do OESI nos seus depdsitos de
arquivo, ndo se conhecendo os motivos da sua localizacdo na instituicdo bancaria,

tendo-se entdo procedido a sua incorporagdo no arquivo da SCML.

S@o desconhecidas as circunstancias que possam clarificar quanto ao percurso dos
documentos de arquivo desde o OESI até ao BES, bem como as datas em que tal
ocorreu, e ainda a eventual existéncia de outras entidades detentoras neste periodo de
tempo. No entanto, conseguimos estabelecer algumas relacdes entre o0 BES e as duas
instituicOes de cariz assistencial (AIDPL, OESI) uma vez que, através da analise directa
dos elementos informativos patentes na documentacdo, constatamos a presenca de
diversos elementos da familia Espirito Santo na Direccdo e nas ac¢Ges benemeritas em

ambas as entidades.

Aquando da transferéncia da documentacdo para a SCML, foi efectuada uma primeira
analise que permitiu identificar duas entidades produtoras distintas, o OESI e a AIDPL,
estando todos os documentos de arquivo provenientes destas duas instituicdes,

misturados.

Ap0os termos efectuado a observacdo e levantamento inicial do conjunto documental em

estudo, através da elaboracdo das fichas de levantamento documental mencionadas no

*1 DUCHEIN, Michel — “Theoretical Principles and Practical Problems of Respect des fonds in Archival
Science”, in Archivaria, 1983, p. 25
*2 Integracdo da AIDPL no OESI — DR 111 Série - Despacho Ministerial 01 de Outubro de 1977.
*% Integracdo do OESI na SCML — DL 289/83 de 22 de Junho.
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ponto anterior, tornou-se essencial proceder a uma analise tendo em vista identificar o

esquema organizativo original, assim como detectar organizagdes posteriores.

Dada a conjuntura atribulada das transferéncias desta documentagdo desde o contexto
de producdo ate a sua integracdo na actual entidade detentora, depardmo-nos com varias
dificuldades em identificar a estrutura de organizagdo estabelecida pela entidade
produtora, decorrentes das circunstancias que atrds menciondmos. Um dos primeiros
obstaculos que enfrentamos foi a percepcao de que tinha ocorrido o desrespeito por dois
importantes principios da arquivistica, o principio da proveniéncia® e o principio do
respeito pela ordem original®™, uma vez que constatdmos que a documentacdo tinha
sido misturada com um outro conjunto documental de distinta proveniéncia,
nomeadamente o OESI, tendo-se assim alterado a ordem original dos documentos,
informacdes que obtivémos junto dos técnicos que efectuaram o tratamento documental

aquando a sua entrada na actual entidade detentora.

Estavamos assim, perante uma situacdo em que se tinham perdido elementos vitais para
0 conhecimento da organizacdo da entidade produtora, se pensarmos que «a ligagdo
implicita entre a ordem original e as intencdes finais [do produtor] assenta numa
presumivel afinidade entre os documentos de arquivo e o seu criador, na qual a
organizacdo documental actua como um espelho da entidade produtora.»>®

Apobs termos efectuado o levantamento documental®’

do conjunto em estudo, de modo a
tentar identificar a ordem original da documentacdo em estudo, foi possivel determinar
algumas informacGes acerca de como a entidade produtora organizava alguma da sua

documentacéo.

N&o obstante ndo nos ter chegado qualquer documento que nos pudesse dar alguma
indicacdo de como estava organizada a documentacdo produzida pela AIDPL (p. ex. um
regulamento de secretaria, um “classificador”, qualquer outro referencial ou normativo
interno), além das circunstancias turbulentas as quais a documentacdo esteve sujeita,

que atras descrevemos, e dos diversos hiatos detectados no conjunto documental, foi

** «Principio bésico da organizacéo de arquivos, segundo o qual deve ser respeitada a autonomia de cada
fundo, ndo misturando os seus documentos com os de outros.» ALVES, Ivone [et al.], op. cit., p. 77.
%% «Principio segundo 0 qual os arquivos de uma mesma proveniéncia devem conservar a organizagio
estabelecida pela entidade produtora, a fim de se preservar as relagBes entre os documentos como
testemunho do funcionamento daquela entidade.» Ibidem.
*® MACNEIL, Heather, op. cit., p. 10.
> Apéndice 11 — Fichas de levantamento documental
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possivel apurar elementos suficientes que nos permitiram, como diria McNeil, construir
ou reconstruir a ordem ou ordens originais, sendo na sua totalidade, pelo menos em
parte. Apesar de ter ocorrido uma desordenacéo fisica, estdvamos perante um conjunto
documental reduzido, em que a maioria da documentacéo se encontra organizada sob a
forma de livros, tendo-se identificado como dispositivos de agregacdo das séries, a
ordenagdo fisica e os elementos identificativos dos documentos (p. ex. os titulos).
Mediante estes dados, foi entdo possivel identificar as relagdes dos documentos entre si,

e entre estes e 0 contexto administrativo da sua producéo.

Relativamente a documentagdo que constitui a correspondéncia, a partir do copiador de
correspondéncia expedida e do registo de correspondéncia recebida, bem como do
registo de correspondéncia expedida, verificAmos a existéncia de uma ordenacdo
cronolégica  ascendente®™.  Relativamente aos documentos constituintes da
correspondéncia expedida e recebida, verificou-se a atribuicdo de uma numeracao
ascendente em cada documento simples/composto, tendo-se constatado que esta
numeracdo corresponde a atribuida nos livros de registo de correspondéncia, o que
corrobora a hipdtese de uma ordem original. Esta analise permitiu-nos ainda a
identificacdo de uma ordenacdo cronologica descendente, ou seja da data mais recente
para a mais antiga, e em alguns casos observamos a presenca de folhas com o ano
manuscrito, que serviriam como separadores anuais da documentacéo. Este dispositivo
de organizacéo estaria provavelmente relacionado com um contexto de arquivo corrente
da propria instituicdo e das suas necessidades de preservagdo, conservacao e acesso a

documentacéo.

Relativamente as organizagdes subsequentes, anteriores a da actual entidade detentora,
ndo nos foi possivel obter informacgdes detalhadas acerca das intervencgdes efectuadas na
documentacdo, uma vez que, como atras referimos, desconhece-se o percurso do
conjunto documental desde a extingdo da entidade produtora, até a sua integracdo nos
depdsitos de arquivo do BES. Apenas conseguimos algumas indicacdes junto dos
técnicos da SCML que procederam as primeiras observacdes da documentacdo no
momento da sua integracdo no arquivo desta instituicdo. Como anteriormente

menciondmos, 0s documentos provenientes da AIDPL estavam misturados com a

%8 Vide Apéndice 11 — Fichas de levantamento documental: Copiador de correspondéncia expedida

(SCMLSB-OESI-AIDPL/GA/01/Lv001); Registo de correspondéncia recebida (SCMLSB-OESI-

AIDPL/GA/02/Lv001); Registo de correspondéncia expedida (SCMLSB-OESI-AIDPL/GA/03/Lv001).
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documentacdo do OESI, constituida por documentos soltos, referente aos processos das

criangas internadas na instituicdo, o que dificultou a identificacdo da sua proveniéncia.
a excepcao dos livros, que se encontravam assinalados com o nome da instituicao.

No que diz respeito ao tratamento documental efectuado pela actual entidade detentora,
constatamos ndo existir qualquer instrumento de descricdo documental, existindo
apenas uma relacdo de localizagdo dos documentos em depdsito, tal como referimos
anteriormente, que apenas oferecia informagdo minima e ndo clarificava quanto a
documentacdo que ali se encontrava, ndo existindo nenhum grau de profundidade a
nivel descritivo, assim como ndo disponibilizava muita da informacdo considerada

obrigatoria nas normas de descri¢do arquivistica.

Uma vez que, nos propunhamos realizar a descri¢do do conjunto documental, descendo
ao nivel da série, definida no Dicionario de Terminologia Arquivistica>® como «unidade
arquivistica constituida por um conjunto de documentos simples ou compostos a que
originariamente, foi dada uma ordenacdo sequencial, de acordo com um sistema de
recuperacdo de informacdo.», consideramos ser fundamental nesta etapa, a recolha de
dados informativos a partir da analise das unidades arquivisticas de nivel inferior,

documentos simples e compostos.

Nesta fase do trabalho optdmos pela elaboracéo de folhas de recolha de dados® que
preenchemos com um conjunto de elementos que nos ajudassem a compreender a actual
organizacdo fisica e intelectual da documentacdo. Foram entdo criados 5 campos de
informacao que nos pudessem esclarecer quanto ao tipo de documentos e assuntos, a
forma como se encontravam agregados nas correspondentes unidades arquivisticas e a
sua cotacdo, assim como o0s seus titulos de identificacdo e datas. De referir que os
elementos identificativos presentes nas FRD correspondem aos atribuidos pela
instituicdo detentora, tratando-se de informacdo que selecionamos e recolhemos no

decorrer da observacao aos documentos.
Foram entdo constituidos os seguintes campos de informacéo na FRD:

X Cota de Arquivo: Indicacdo da cota de identificacdo dos documentos;

* ALVES, Ivone [et al.], op. cit., p. 90.
% FRD — Apéndice 111
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X Unidade Arquivistica: Indicacdo da unidade arquivistica segundo a
classificacdo atribuida pela entidade detentora;

<> Tipologia Documental/Assunto: Indicagdo do tipo de documentos
existentes e o teor geral dos assuntos relacionados com as actividades da
instituicéo;

< Datas: Indicacdo das datas extremas da documentagéo.

A partir dos elementos recolhidos inicialmente e registados nas fichas de levantamento
documental e posteriormente, das informacbes registadas nas FRD, foi possivel
identificar alguns dos dispositivos levados a cabo pela actual entidade detentora, para

organizar a documentagéo.

A documentacdo sofreu uma reorganizacao por parte dos técnicos da SCML, tendo sido
realizada uma separacao fisica dos documentos que foram entdo agrupados consoante a
sua entidade produtora, tendo sido criados dois conjuntos documentais distintos,

identificados respectivamente como OESI e AIDPL.

Podemos dizer que esta ac¢do traduz uma tentativa de restaurar o principio da
proveniéncia, no ambito de uma aplicacdo, a nosso ver correcta, a um arquivo
fechado®, facilitando por um lado, a identificacdo da entidade produtora de cada
documento de um ponto de vista particular e numa perspectiva mais geral, a autonomia

do conjunto documental.

Foram ainda constituidas séries em que os documentos simples/compostos foram
aparentemente organizados fisica e intelectualmente segundo a forma como se
encontravam acondicionados aquando deram entrada no arquivo da SCML. E o caso das
séries Correspondéncia recebida e expedida e Correspondéncia com entidades® em
que os diversos documentos se encontram acondicionados em capilhas com uma
identificacdo manuscrita constituida por uma numeracdo ascendente, titulo e datas.
Segundo as informacgdes que obtivémos dos técnicos da SCML, esta opcdo esta

relacionada com o facto desta documentacdo se apresentar individualizada -

% Por arquivo ou fundo fechado entendemos um arquivo de uma entidade que ja ndo produzira mais
documentacéo, por extingdo ou reestruturagdo administrativa.
%2 \Vide FRD — Apéndice 111
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supostamente pela entidade produtora — em pastas identificadas, que foram entdo
substituidas pelas supra mencionadas capilhas.

Neste caso, parece ter havido uma tentativa de recriacdo da ordem original, pelo menos
de uma parte da documentacdo, de modo a recuperar a organizacao estabelecida pelo
produtor. Contudo, no que diz respeito a organizacdo da restante documentacdo, onde
ndo era possivel identificar quaisquer vestigios da ordem original®, néo s&o claros quais
0s principios estabelecidos para o agrupamento dos documentos que constituem o
conjunto documental, o que transparece uma falta de consisténcia nos métodos
organizativos adoptados, que discutiremos mais detalnadamente no ponto seguinte,
onde iremos analisar criticamente as opcOes tomadas para a representacdo da

organizacgdo do objecto de estudo, por parte do servigo detentor.

111.2.3 — Identificacdo e analise critica da representacdo da organizagao do arquivo
da responsabilidade do servico detentor

Tendo efectuado uma identificacdo da organizacdo da documentacéo levada a cabo pela
entidade detentora, passaremos a enumerar alguns aspectos fundamentais relativamente

as opcOes tomadas por esta, e sobre as quais importa reflectir.

Mencionamos em primeiro, o nivel de organizacao arquivistica do conjunto documental
identificado como subfundo pelo servigco detentor, no ambito da sua visdo maximalista
de que todos os conjuntos de documentos provenientes de instituicdes e equipamentos
integrados nesta misericordia, sdo incluidos num dnico grande fundo, neste caso o

fundo Santa Casa da Misericordia de Lisboa.

Esta opcdo, da qual discordamos em absoluto, além de ndo deixar transparecer o
contexto organizacional em que o0s documentos foram produzidos, recebidos e

acumulados®®, aspecto fundamental para um correcto tratamento documental, j&

8% Referimo-nos sobretudo aos documentos soltos que se encontravam misturados com a documentago
proveniente do OESI.
 PENTEADO, Pedro “Arquivo de confrarias e irmandades: Alguns pressupostos para o sucesso de uma
intervengéo arquivistica”. In Arquivistica e Arquivos Religiosos: Contributos para uma reflexao. Coord.
Maria de Lurdes Rosa, Paulo F. O. Fontes. Lisboa: Centro de Estudos de Histdria Religiosa, 2000, pp
172-173.
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sublinhado por vérios autores®, contraria um dos principios basicos da arquivistica de
que ja falamos, o principio da proveniéncia, ndo havendo um respeito pela autonomia de

cada fundo.

Em nosso entender, o nivel de organizacdo arquivistica do conjunto documental em
estudo deverd ser classificado como fundo, tendo em conta o principio de que «0s
documentos inativos de organismos fundidos constituem fundos distintos uns dos outros
e distintos do fundo do novo organismo.»®, uma vez que este conjunto documental foi
produzido por uma entidade distinta da entidade que actualmente o tem a sua guarda.
Além disso, temos ainda em conta os critérios de identificacdo de organismos
produtores de fundos, propostos por Michel Duchein®’ que séo:

o A entidade produtora de um arquivo, seja ela publica ou privada, deve

possuir nome e existéncia juridica propria, resultante de um acto legal preciso e

datado;

o Deve possuir atribuicdes definidas por um texto com valor legal ou
regulador;

o A sua posicdo deve estar claramente definida na hierarquia administrativa

pelo acto que a originou;
o Deve possuir uma chefia responsavel e dotada de poder de deciséo;

o A sua estrutura organizacional interna deve ser conhecida, e quando seja

possivel devera estar expressa hum organigrama.

A AIDPL possui nome e existéncia juridica propria dada por alvara régio®®, as suas
funcbes e posicdo encontram-se definidas nos seus estatutos aprovados legalmente, e
possui um orgdo responsavel e com poder de decisdo, a Assembleia Geral, o que lhe

confere o estatuto de organismo produtor de fundos.

5 DUCHEIN, Michel, op. cit., pp 71-96; PENTEADO, Pedro, op. cit.; ROUSSEAU, Jean Yves e
COUTURE, Carol — Os fundamentos da disciplina arquivistica. Lisboa: D. Quixote, 1998, p. 94.

% DIRECCAO-GERAL DE ARQUIVOS - Orientages para a gestao de documentos de arquivo no
contexto de uma reestruturacao da administracdo central do estado, 22 edi¢do, 2012, p. 18 [Em linha].
[Consult. a 5 de Fevereiro. 2012]. Disponivel em WWW: <URL.: http://dgarg.gov.pt/files/2012/01/2012-
ORIENTA%C3%87%C3%95ES ACE-v1.pdf >

" DUCHEIN, Michel, op. cit., p. 70.

%8 Alvaré do rei D. Luis, de 27 de Setembro de 1862.
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O codigo de referéncia atribuido pela entidade detentora € outro aspecto suscesptivel de
reflexdo, pois ndo é de todo claro quanto a informacdo que é suposto transmitir, nem
identifica de forma univoca a unidade de descricdo®. Tal como referimos no ponto
anterior, 0 servigo detentor procedeu a uma reorganizagdo da documentacdo que foi
agrupada em dois conjuntos documentais de acordo com a respectiva entidade
produtora, neste caso AIDPL e OESI. Contudo, houve apenas uma separacao fisica dos
documentos, pois intelectualmente continua a ndo haver distingdo da sua proveniéncia, a
julgar pela forma como esta identificada a documentacdo em estudo, como podemos
observar pelo codigo de referéncia que lhe foi atribuido:

PT-SCMLSB-OESI-AIDPL/GF/01/Lv001

Ao analisar esta identificacdo verificamos, desde logo, que se apresenta algo confusa,
pois ndo se compreende a introducdo da sigla OESI nesta referéncia, fornecendo uma
informacao errada relativamente a entidade detentora e produtora do fundo. Apesar de
ser classificado como um subfundo do fundo SCML foi estabelecida uma hierarquia,
que coloca o OESI acima da AIDPL, criando uma rela¢do de subordinacao inexistente,
pois a documentacao produzida e acumulada pela AIDPL é autonoma e independente do

conjunto documental do OESI apesar de ter sido misturada com este.

Além disso, este codigo de referéncia ndo esta conforme as regras de construcao de um
codigo de referéncia [ver ODA e ISAD(G)], uma vez que nao estabelece uma
diferenciacdo clara entre a entidade detentora e o fundo documental, ou seja PT-
SCMLSB-OESI-AIDPL[ = a identificacdo da entidade detentora] /GF[esta seccao esta
no lugar em que deveria vir a referéncia ao fundo], ou seja o cddigo mais correto seria
PT-SCML/AIDPL/GF/01/001 [deve-se também retirar a abreviatura referente ao tipo de

unidade de instalagdo, uma vez que ndo faz sentido num codigo de referéncia.

Um outro aspecto que merece especial atencdo é o esquema de organizacao adoptado
pela entidade custodiante. Os documentos foram organizados e classificados segundo o
que parecem ser critérios de caracter organico-tematico, ou seja, foi estabelecido um
agrupamento dos documentos segundo a sua procedéncia no @mbito de uma expressao
da estrutura organica da instituicdo (organico), mas também segundo o contetdo dos

documentos e as suas relagbes com as actividades desempenhadas pela entidade

% (ODA) Orientag6es para a Descricao Arquivistica, 22 versio, 2007.
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produtora (tematico), que resultou na criacdo de quatro sec¢des com as respectivas sub-

divisoes:

Sec¢do — Entrada e Saida de Criangas
Série — Registo geral das matriculas
Série — Registo de pensionistas
Série — Processos de criangas
Série — Notas internas das alunas
Seccdo — Gestdo Administrativa
Série — Copiador de correspondéncia expedida
Série — Registo de correspondéncia recebida
Série — Registo de correspondéncia expedida
Série — Correspondéncia recebida e expedida
Série — Correspondéncia com entidades
Seccdo — Gestdo Financeira
Série — Contas da receita e da despesa
Subsérie — Relatdrios, Contas; Orcamentos e Balancetes
Série — Livros Caixa
Série — Livros Diario
Série — Quotas, donativos e foros recebidos
Subsérie — Registo de quotas recebidas — mensais

Subsérie — Registo de quotas recebidas - anuais

Seccdo — Orgdos da Administracdo
Série — Actas da Assembleia Geral da Associacdo

Série — Actas da Direccao do Asilo
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N&o obstante esta tentativa de adopcéo do sistema de classificacdo organico/temaético,
verificamos que na realidade ndo existe uma coeréncia na utilizacdo deste critério pois
ao olharmos para as secgdes existentes encontramos exemplos da auséncia de tais
critérios, como é o caso das sec¢Oes Entrada e Saida de Criancas e Orgdos da
Administracdo que ndo seguem pressupostos nem organicos nem tematicos. Torna-se
novamente evidente que, o tratamento técnico efectuado a esta documentacéo carece de
uma andlise organico-funcional, etapa fundamental para o conhecimento do contexto de

producdo documental da entidade produtora.

Tentdmos entdo, saber em que se baseou a estruturacdo do conjunto documental
reflectida nesta classificacdo, pelo que obtivémos a informacdo de que foi seguido o
modelo do Quadro de Classificacdo dos Arquivos Histéricos das Misericordias’®, um
sistema de classificacdo com semelhancas com o Quadro de Classificacdo dos Arquivos
Municipais do extinto Instituto Portugués de Arquivos (IPA), também este destinado ao

arquivo definitivo ou historico.

O primeiro modelo de classificacdo supra mencionado pretende ter uma aplicagdo a
producdo documental de instituicbes como Irmandades, Confrarias e Misericordias,
enquanto que o segundo, baseado no estudo da evolucdo da instituicdo municipal”*, tem
a funcdo de registar 0 esquema de organizacao existente nos acervos documentais das

Céamaras Municipais.

Até que ponto faz sentido aplicar um modelo de representacdo elaborado para a
realidade dos arquivos das Misericordias, numa instituicdo como a que estamos a tratar?
De que modo € que este quadro de classificagdo genérico pode ter uma aplicacdo nos
documentos em estudo? Certamente que nenhum dos dois modelos atras referidos,
contempla na sua génese, as funcBes especificas relacionadas com as atribuicbes de

instituicOes de caracter caritativo ou assistencial como a AIDPL.

Podemos dizer que esta opc¢do resultou numa representacdo erronea da informacéo, pois

ndo teve em consideracdo a necessidade de um conhecimento rigoroso da realidade

® FERRAO, Manuela — Quadro de Classificacdo dos Arquivos Historicos das Misericérdias. Versdo
policopiada do trabalho de estagio com orientacdo de José Mariz. Lisboa, 1990.
" MARIZ, José - “Arquivos Municipais — Proposta de um Quadro de Classificagdo”. In Actas do 2°
Encontro Nacional de Arquivos Municipais. Lisboa: BAD, 1992, p. 146.

39



informacional em causa, no &mbito da producdo de instrumentos de acesso a

informacao.

Passemos a analisar, numa perspectiva micro, cada uma das secc¢des e respectivas sub-
divisdes.

Questionamos a designacdo da seccdo Entrada e Saida de Criangas, uma vez que agrupa
documentacdo que nada tem a ver com entrada e saida de criancas. Ao observarmos o ja
referido modelo de classificacdo de documentacdo histérica das Misericordias,
verificamos que este ndo dispde de tal denominacdo nas varias sub-divisGes
apresentadas, existindo no entanto, uma designacdo semelhante numa das unidades
arquivisticas do fundo SCML, mais concretamente a sub-sec¢do Entrada de Expostos,
na seccdo Criacdo de Expostos, o que nos leva a crer ter sido uma questdo de
uniformizacdo e coeréncia com as intitulacbes das descrigdes do servigo detentor.
Perante a presenca de séries documentais como Processos de Criancas e Notas Internas
das Alunas, consideramos que a denominacdo desta sec¢do ndo tem relacdo nenhuma
com entrada e saida de criancas, assim como nada explicita quanto ao contetdo
informativo desta unidade de descricdo, nem disponibiliza informacdo considerada
obrigatdria na normas de descri¢do arquivistica, ndo esquecendo que, o titulo «constitui

um dos principais pontos de acesso & documentagio...»"%.

Relativamente a série identificada como Registo de Pensionistas, ndo concordamos com
a sua inclusdo nesta seccdo, uma vez que é constituida por um livro de registo do valor
mensal das pensdes das criancas internadas nas instituicdo, e dado o seu contetdo de
caracter essencialmente financeiro, faria talvez mais sentido agrupar esta documentacao
na unidade arquivistica destinada a agrupar os documentos relacionados com a gestao
financeira da AIDPL.

A seccdo Gestdo Administrativa agrupa as séries constituidas por documentagdo
relacionada com a correspondéncia, e questionamos se 0s restantes documentos do
conjunto ndo serao eles também de gestdo administrativa? Uma das incongruéncias que
encontramos na organizacdo desta documentacdo, foi a presenca de duas capilhas com a

designacdo copiador de correspondéncia expedida (referentes a diferentes periodos

2 (ODA), 2007.
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cronoldgicos) na série Correspondéncia Recebida e Expedida. Ora j& existindo uma
série identificada como Copiador de Correspondéncia Expedida, ndo entendemos esta
organizacdo e acondicionamento dos documentos numa outra serie, o que dificulta uma
eficaz e eficiente recuperacdo da informagdo, assim como nao a torna acessivel numa

situacdo de pesquisa por parte de um utilizador por exemplo.

Na seccdo Gestdo Financeira discordamos da opgdo de se agruparem numa mesma
unidade arquivistica, tipologias documentais distintas, como sucede na sub-série
denominada Relatorios, Contas, Orcamentos e Balancetes da série Contas da Receita e
Despesa. Embora se tratem de documentos, todos eles relacionados com a fungdo de
gestdo financeira, tém funcdes distintas e como tal devem ser alvo de uma organizacao

mais rigorosa e correcta.

Quanto a secc¢do intitulada como Orgédos da Administracdo, subdividida em duas series
(Actas da Assembleia Geral; Actas da Direccdo do Asilo), encontramos junto desta
documentacdo uma capilha identificada como Estatutos, documentos aos quais ndo foi
atribuida uma classificacdo, apenas foram acondicionados na mesma caixa da supra
mencionada sec¢do documental, tendo-nos sido transmitido que se trata de
documentacédo identificada posteriormente a organizacdo do conjunto documental em
estudo e depositada fisicamente desta forma, para eventualmente lhe ser atribuida uma

cota de identificacao.

Em alguns casos, verifica-se a op¢do por uma classificacédo de titulos formais nas varias
séries documentais, sobretudo as constituidas por livros, titulos esses que correspondem

as designacdes originais dos documentos.

Perante os varios aspectos que temos vindo a analisar, no que diz respeito ao trabalho
técnico levado a cabo pela SCML, verificamos que existem lacunas na organizacdo da
documentacdo, assim como incoeréncias e incongruéncias relativamente a representacédo
da informacdo, ndo tendo havido um verdadeiro contributo para a producdo de

instrumentos de acesso ao conjunto documental produzido e acumulado pela AIDPL.

111.2.4 — Estado de conservacgao

No ambito da fase inicial do trabalho técnico documental a realizar sobre 0 nosso

objecto de estudo, nomeadamente o fundo AIDPL, tal como referido anteriormente, foi
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efectuada uma anélise e levantamento preliminar do conjunto documental que incidiu na
observacéo de todos os documentos, resultando na elaboracdo de fichas de levantamento
documental.” Deste modo, foi possivel recolher elementos que nos permitiram

caracterizar de uma forma geral o estado de conservagdo da documentacéo.

Dado o desconhecimento das condi¢Ges a que a documentacdo esteve sujeita até ficar a
guarda do arquivo da SCML, em Abril de 2009, ndo nos e possivel fornecer essas
informacGes. Aquando da sua entrada no actual servigo detentor, a documentagéo foi
alvo de expurgo e higienizacdo, actividades de tratamento documental habituais no
ambito da politica de preservacdo e conservacao preventiva da instituicdo. Apds estes
procedimentos, o conjunto documental foi devidamente acondicionado e armazenado
em deposito, com a devida monitorizacdo de controlo ambiental. Tendo sido alvo destas
destas medidas de preservacdo, a documentacdo ndo foi alvo de qualquer intervencdo ao

nivel da conservacao.

A documentacdo é constituida, em termos de suporte, na sua maioria por livros (29), e
documentos soltos, nomeadamente félios manuscritos e dactilografados, acondicionados

em capilhas.

O conjunto documental apresenta degradacdo natural em alguns casos, existindo
contudo um elevado grau de degradacao acelerada, em mais de metade dos documentos,
situacdo provavelmente provocada por condi¢cbes ambientais e acondicionamento
inadequados aos quais a documentacdo esteve sujeita no periodo anterior a sua

integracdo no arquivo da SCML.

Os suportes mais afectados s@o os livros, havendo exemplares que se encontram em
estado fragilizado, sobretudo na encadernacdo, com lacunas na zona das
extremidades/bordas. Verifica-se a existéncia de paginas manuscritas com as tintas
alteradas em cor e solidez, bem como a presenca de rasgdes, fissuras, lacunas e
manchas, sobretudo na zona das extremidades/bordas das paginas, que em alguns casos
comprometem areas de texto (existéncia de paginas manuscritas em que desapareceu a
tinta, ndo sendo possivel observar o seu conteudo). Alguns livros apresentam-se

bastante fragilizados, com a encadernacdo em elevado estado de deterioracdo,

" Apéndice 11 — Fichas de Levantamento Documental
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verificando-se a perda de material. S&o ainda presentes casos que ostentam manchas de
humidade.

No que concerne ao estado dos folios, existem situacfes em que 0S Mesmos se
apresentam estaveis, com a presenca de dobras em alguns casos, outros com decaimento
natural, por vezes com rasgbes, manchas amareladas, vestigios de ferrugem de
elementos metalicos, ocorrendo também situacdes em que se verifica a presenca de
tintas alteradas em cor e solidez. Alguns félios encontram-se fragilizados, com
manchas, rasgoes e fissuras, sobretudo na zona das extremidades/bordas.

111.3 — Quadro de Classificacéo

Tal como referimos anteriormente, a organizacdo da informacdo arquivistica € um dos
passos fundamentais para 0 acesso aos documentos de arquivo, na qual destacamos a
classificagéo definida pelo Dicionario de Terminologia Arquivistica como «componente
intelectual da organizacdo, que consiste na elaboracdo e/ou aplicacdo de um quadro ou
de um plano de classificacdo.»’*. Deste modo, importa proceder a uma representacéo da
estrutura de organizacdo do arquivo através da elaboracdo de um quadro de
classificagdo, visto estarmos perante um conjunto documental em fase definitiva, ndo

esquecendo os principios da proveniéncia e do respeito pela ordem original.”

Apos termos identificado e analisado criticamente a representacdo da organizacao do
arquivo por parte da entidade detentora, passaremos a apresentar a metodologia seguida

que nos permitiu a criagdo de uma proposta de quadro de classificacio.”

Como mencionado em pontos anteriores, deparamo-nos com algumas dificuldades em
reconhecer a ordem original do conjunto documental em estudo, devido as vicissitudes a
que a documentacdo esteve sujeita, ja explicadas nos capitulos apropriados. A
documentacdo encontra-se em grande parte, organizada sob a forma de livros, existindo

documentos soltos organizados e acondicionados em capilhas.

™ ALVES, Ivone [et al.], op. cit., p. 20.
> 1dem, Ibidem, p. 80.
"® Quadro de Classificagdo - Apéndice IV
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Nesta etapa optdmos por uma abordagem documental, tomando como ponto de partida
0s documentos, ndo perdendo de vista o contexto de producdo e a finalidade de cada
documento.”’ Para tal, levou-se a cabo a identificacdo dos tipos documentais presentes

I”® de cada um deles. A

no conjunto em analise, de modo a conhecer a fun¢do documenta
par desta tarefa, procedemos ainda a recolha de informacgédo que fosse possivel reunir, de
modo a identificar a legislacdo, regulamentos e normas que nos pudessem informar
quanto a estrutura e fungdes da entidade produtora e acumuladora da documentacao em
analise. Foi realizada uma analise aos documentos produzidos internamente, bem como
uma pesquisa de publicacBes sobre a organizacdo em causa. Este trabalho de analise da
producdo documental permitiu-nos identificar as unidades arquivisticas de agregacdo
dos documentos simples e compostos, levando-nos ao reconhecimento das diversas

séries que constituem o fundo “Associagdo Protectora da Infancia Desvalida e dos

Pobres do Lumiar”.

Foi entdo possivel proceder a elaboracdo do quadro de classificagdo, no qual se
representa a estrutura de organizacdo do arquivo tal como o entendemos, ou seja a
representacdo que acreditamos que pode espelhar de forma mais fidedigna a realidade
documental que tinhamos em mdos. Sendo assim, no que diz respeito as agregacdes dos
documentos, foram criados niveis segundo o critério tematico-funcional, dando origem
a existéncia de seccOes e subseccdes, descendo até ao nivel da série. Seguindo este
critério, optamos pela ndo criacdo de subdivisdes nas séries, que acreditamos que em
nada se aproximaria da organizacdo dada pelo produtor, além de que consideramos ser
esta a op¢do mais logica do ponto de vista intelectual, facilitando ainda o acesso a
informacdo. Nesta linha de pensamento mantivemos a série Correspondéncia com
entidades, no sentido de manter a ordenacdo que a documentacéo apresentava aquando

da sua guarda na SCML.

Quanto a denominacdo de cada série, seguindo as Orientacfes para a Descricdo
Arquivistica, optou-se pela utilizacdo dos titulos formais, da responsabilidade do

produtor, com excep¢do para algumas situacdes em que o titulo original ndo se

" BELLOTTO, Helofsa L. — Como fazer analise diplomatica e analise tipoldgica de documento de
arquivo. Sao Paulo: Arquivo do Estado e Imprensa Oficial do Estado, 2002 [Em linha]. [Consult. a 19 de
Fev. 2011]. Disponivel em WWW: <URL:
http://www.arquivoestado.sp.gov.br/saesp/texto_pdf 17 _Como%20fazer%20analise%20diplomatica%20
e%20analise%20tipologica.pdf

" VIEIRA, Jodo — Nogdes Fundamentais sobre Arquivos, Lisboa, 2001, p. 6.
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apresentava fidedigno, tendo-se optado por um titulo atribuido em alguns casos, de
modo a facilitar a abordagem e interpretacdo dos instrumentos de descricao.

Pelas mesmas razBes supra mencionadas, adoptdmos um cddigo de classificacdo

alfanumérico.

A ordem de apresentacdo das unidades arquivisticas, obedece a um critério de
enumeracdo inicial das divisdes funcionais com as respectivas séries documentais que
representam as actividades desenvolvidas no ambito da gestdo de projecto (fungdes-fim)
da instituicdo, e posteriormente as séries documentais que sdo reflexo das actividades

desenvolvidas no &mbito da gest&o interna (funcdes-meio).”

IV —ELABORAGAO DO INSTRUMENTO DE DESCRIGAO DOCUMENTAL (IDD):
INVENTARIACAO ANALITICA DO FUNDO “ASSOCIACAO PROTECTORA DA INFANCIA

DESVALIDA E DOS POBRES DO LUMIAR”

No sentido de cumprir 0 seu objectivo, o procedimento descritivo deve obedecer a uma
representacdo normalizada da informacdo documental, respeitando modelos
predeterminados. Neste contexto, a descricdo documental foi elaborada de acordo com
as normas preconizadas pela ISAD(G)® e pelas ODA®, procedendo-se & introducéo das
descricdes na aplicacdo Argbase, que é a aplicacdo informatica de gestdo de descricbes

arquivisticas utilizada pelo Arquivo Historico da SCML.

Seguindo as directrizes das ODA, pretende-se efectuar uma aplicacdo pratica das quatro
regras da descricdo multinivel: a descricdo do geral para o particular, permitindo a
representacdo do contexto e estrutura hierarquica do fundo e suas partes constituintes;
informacdo relevante, devendo mencionar-se apenas 0s elementos apropriados a
unidade de descricdo em causa; ligacdo entre descricdes de forma a clarificar a posicéo
da unidade de descricdo na hierarquia; ndo repeticdo da informacdo, evitando a

redundancia.

" ALVES, Ivone [et al.], op. cit., p. 51.
8 |SAD (G): Norma geral internacional de descricdo arquivistica, 22 edigdo, 1999.
8 (ODA) Orientacdes para a Descricdo Arquivistica, 22 versdo, 2007.
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A tarefa da descricdo debrugou-se sobretudo na recolha de informagdo para
preenchimento de campos como o codigo de referéncia (atribuicdo de um cddigo de
identificacdo univoco para cada unidade de descricdo, de acordo com a estrutura
hierarquica e sistema de codificacdo ja definidos para a descri¢do arquivistica do fundo
“SCML”); codigo de referéncia alternativo/cota (indicacdo da cota para efeitos de
instalagdo definitiva, ordenacdo e recupercdo da informacdo); titulo atribuido
(normalizado) (inclui referéncia a tipologia documental e a designacdo da entidade
remetente); Datas extremas; nivel de descri¢do; dimensdo e suporte; ambito e

contetido; notas; nota do arquivista e data da descrigao.

Para o preenchimento da histéria custodial e arquivistica levamos a cabo uma
pesquisa exaustiva de forma a fornecer todos os elementos pertinentes para o seu

conhecimento.

Relativamente & histéria administrativa efectuamos o estudo das fungbes ao nivel
administrativo e institucional, no sentido de compreender a historia da instituicdo e

perceber até que ponto a documentacéo reflecte a mesma.
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CONSIDERACOES FINAIS

Tendo-nos proposto a efectuar uma nova abordagem arquivistica sobre o conjunto
documental produzido pela Associacdo Protectora da Infancia Desvalida e dos Pobres
do Lumiar (Lishboa), bem como proceder a elaboracdo dos respectivos IDD, importa

reflectir sobre as etapas realizadas e que permitiram a concretizacdo destes objectivos.

Tal como referimos inicialmente, um dos primeiros cenarios com que nos depardmos ao
efectuar a abordagem preliminar da documentacéo, foi a inexisténcia de instrumentos de
descricdo documental, tendo como ponto de partida, além da documentacdo em si,
apenas uma relagdo de localizacdo dos documentos em depdsito. Dentro do espirito que
nos transmite Fernanda Ribeiro no ambito da elaboracdo dos instrumentos de acesso a
informacdo, em que o trabalho arquivistico é entendido como «um processo
investigativo que visa conhecer e representar com rigor a realidade informacional em
analise...»®?, tornava-se imperativo proceder a um levantamento exaustivo do conjunto
documental em estudo, de modo a apreender o maximo de elementos que nos pudessem

auxiliar no processo de tratamento documental.

Esta situacdo permitiu-nos constatar a necessidade de se proceder a um reconhecimento
exaustivo da documentacdo em deposito, de modo a permitir 0 seu correcto tratamento

arquivistico.

Apos a elaboracéo de fichas de levantamento documental e posteriormente das folhas de
recolha de dados (FRD) pudémos entdo analisar os dispositivos de organizacdo levados
a cabo pela actual entidade detentora, que nos permitiram a identificacdo de lacunas no
ambito do tratamento documental efectuado, nomeadamente ao nivel da organizacéo e
classificacdo, além do facto de esta documentacdo permanecer desconhecida do publico

por carecer de um IDD.

% RIBEIRO, Fernanda — “Os instrumentos de acesso a informacdo das instituicdes monasticas
beneditinas: uma abordagem critica”. Porto: Universidade do Porto, pp 307 — 320 [disponivel em linha].
[consult. 02.08.2012] http://ler.letras.up.pt/uploads/ficheiros/2976.pdf
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A realizacdo das tarefas inerentes & concretizacdo do trabalho que aqui se apresenta,
permitiu-nos uma maior aproximacao e apreensao do que é a descricdo documental, e de

como esta é de facto fundamental na construcéo do profissional arquivista.

Esperamos ter deixado um contributo para um ponto de partida ndo sé para a criacao de
instrumentos de comunicacéo e difusdo da informacdo, mas também para a valorizagao
de documentacdo histdrica das instituicdes de cariz assistencial.
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