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Resumo

O presente relatorio resulta de um estagio curricular de 400 horas na Imprensa de Ciéncias
Sociais, decorrido de setembro de 2024 a fevereiro de 2025 no ambito do mestrado em
Edi¢ao de Texto da Faculdade de Ciéncias Sociais e Humanas da Universidade NOVA de
Lisboa. No estagio, tive oportunidade de passar por todas as fases de edigdo, da revisao a
paginacdo, da interagdo com autores as reunides com os conselhos editoriais do Instituto

de Ciéncias Sociais, atividades que sdo descritas neste trabalho.

PALAVRAS-CHAVE: Revisdo, Edi¢do, Publicacdes Académicas, Paginacdao, Revistas

Cientificas, Mestrado.



Abstract

This report is the result of a curricular internship of 400 hours at Imprensa de Ciéncias
Sociais, which took place from september 2024 to february 2025 in the context of a mas-
ter’s degree in Text Editing at Faculdade de Ciéncias Sociais e Humanas da Universidade
NOVA de Lisboa. At the internship, I had the opportunity to go through all stages of edi-
ting, from proofreading to layout, from interacting with authors to participating in mee-
tings with the editorial boards of Instituto de Ciéncias Sociais, activities which are des-

cribed in this work.

KEYWORDS: Proofreading, Editing, Academic Publishing, Layout, Scientific Journals,

Master’s.
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1 — Introducao

O presente relatorio ¢ o resultado da minha experiéncia de estagio na editora
Imprensa de Ciéncias Sociais e na revista Andlise Social, pertencentes ao Instituto de
Ciéncias Sociais (ICS). Desempenhei as fungdes de revisdo, divulgacdo e paginacgdo
de manuscritos. Tive também a oportunidade de participar em reunides e de assistir a

outros eventos relacionados com a Imprensa de Ciéncias Sociais.

O estagio teve inicio em finais de setembro e, com algumas pausas, acabou a meados
de fevereiro. Excedi as 400 horas definidas para o estagio, pois aceitei fazer o projeto de
paginagao do livro Mulheres em Tempos Sombrios de Vanda Gorjao, algo que desenvol-
verei no sexto capitulo. Trabalhava de segunda a sexta-feira, sem horas fixas de entrada

e de saida.

Este estdgio representou uma oportunidade nica para aprofundar conhecimentos na
area editorial. Num mestrado t3o baseado na teoria como ¢ Edi¢ao de Texto, a experiéncia
pratica revelou-se essencial para consolidar e aplicar os conhecimentos adquiridos.
Ao longo do estagio, tive contacto direto com o processo editorial, o que me permitiu
compreender melhor os desafios do mercado editorial e desenvolver competéncias fun-
damentais, como a atencdo ao detalhe, a gestdo de prazos e o dominio de ferramentas

especificas da area.

As minhas ferramentas de trabalho foram o Microsoft Word, o Microsoft Excel (que
utilizei na edi¢do dos quadros de O Crepusculo dos Grandes), Adobe PDF e a aplicacao
Notion, na qual registava as horas feitas, mantinha uma espécie de diario de estagio e
organizava as minhas tarefas do dia a dia. Na fase final do estagio, no projeto de pagina-

¢do, utilizei também o Adobe InDesign e o Photoshop.

De modo a contabilizar as horas feitas, anotava o horario de entrada e de saida na
aplicacdo Notion. Em média fazia 7 horas por dia. O sistema de trabalho era hibrido: de
segunda a quinta-feira ia ao ICS e a sexta-feira ficava em teletrabalho, para que coinci-

disse com o dia de teletrabalho da minha orientadora.

Comecarei com uma breve apresentagao da editora e da sua equipa. De seguida, de-

senvolverei o processo editorial da Imprensa de Ciéncias Sociais, focando-me nas tarefas



para as quais contribui. Dentro do topico do processo editorial falarei brevemente de pe-
quenos projetos que desenvolvi, como € o caso dos livros 4 Revolugdo a que se Pode Ir
de Carro e Tecnociéncia e Sociedade, que acompanhei na fase final de produgo. No ter-
ceiro capitulo desenvolverei o trabalho feito no livro O Crepusculo dos Grandes. No ca-
pitulo seguinte abordarei a revista Andlise Social, dividindo o capitulo por subcapitulos
referentes aos diferentes artigos trabalhados. Numa fase final, descreverei o processo de

paginacdo do livro Mulheres em Tempos Sombrios.



2 — A Imprensa de Ciéncias Sociais

A Imprensa de Ciéncias Sociais ¢ uma editora universitaria portuguesa pertencente
ao Instituto de Ciéncias Sociais da Universidade de Lisboa, localizado na Cidade Univer-

sitaria. Publica principalmente investigacdes e ensaios no ambito das Ciéncias Sociais.

No decorrer do estagio, trabalhei principalmente com Marta Castelo Branco, a minha
orientadora de estagio na Imprensa de Ciéncias Sociais. Neste departamento do ICS, tra-
balhei também com Raquel Brito, que estava num periodo de transi¢do para o departa-
mento de comunicagdo, e com Pedro Cerejo, recentemente contratado para trabalhar na

revisao de artigos da revista Andlise Social.

A Imprensa de Ciéncias Sociais recorre, principalmente, a contratacao de freelancers
para o trabalho de revisdo e de paginacgdo. Por a editora ter um grupo reduzido de traba-
lhadores, todos acabam por desempenhar varias fun¢des dentro da editora, bem como

servir de coordenadores dos freelancers contratados.

Cheguei a ter contacto com um dos revisores da Imprensa de Ciéncias Sociais, Levi
Condinho, que fez a revisdo do livro Tecnociéncia e Sociedade: Sociologia do Conheci-
mento, Ciéncia e Tecnologia em Portugal e Corrup¢do: Percegoes, Atitudes e Praticas
em Portugal. Levi faz a revisao a mao. Assim, quando lhe ¢ atribuido um trabalho, recolhe
as provas ja paginadas e, passados uns dias, devolve-as com as suas emendas. Quando
traz a revisdo, ¢ feita uma breve reunido na qual Levi faz as suas consideragdes gerais e
as emendas sdo vistas pagina a pagina. Deste modo, se surgirem duvidas, sdo resolvidas

de imediato. De seguida, a revisdo ¢ digitalizada e enviada ao paginador.

De modo a evitar uma constante deslocacdo ao ICS, antes de se chamar o revisor para
ir buscar as provas emendadas e fazer a contraprova, verificava-se se as emendas foram
introduzidas corretamente ou se surgiram novos erros de formatagdo. Enviavamos as pro-
vas ao paginador pelo menos uma vez antes de o revisor voltar para fazer a contraprova.
Todas as revisdes de provas depois de Levi fazer a contraprova da sua revisao eram feitas

por nos.



3 — Processo editorial

Revisao

Antes do trabalho de revisao, ¢ importante “limpar” o texto ao maximo, pois se du-
rante o processo estivermos ocupados com corregdes mais dbvias, outros aspetos podem
passar despercebidos. Por isso, considero o trabalho prévio a revisdo determinante para

se obter um trabalho minucioso.

Algo que me foi dito varias vezes durante o estagio ¢ que a revisao se faz por partes.
Por exemplo, numa primeira abordagem eliminavam-se os espagos em branco. Na se-
guinte, via-se a segmentac¢do das palavras, e assim por diante. Deste modo, certifica-se de
que ndo escapa nenhum erro dentro de cada fase. Outra coisa que aprendi ¢ que ndo se
deve deixar gralhas por corrigir, independentemente da fase da revisdo ou até mesmo
paginagao do texto. Nao ha garantia de que esse erro ndo passara despercebido ou ficara

perdido no texto.

Grande parte do trabalho de revisdo obriga a muita aten¢do aos detalhes, que podem
facilmente passar despercebidos. Nesse sentido, ¢ importante ter a visualizacao dos ca-
racteres invisiveis ligada. Isto facilita o encontro de duplos espacos dentro do texto ou

quebras de pagina mal localizadas.

Durante a revisao, ¢ imperativo ter o registo de alteragdes ligado para que as emendas
introduzidas ndo substituam o texto original por completo. No decorrer do estagio, envi-
ava as revisoes para a orientadora, que depois as comparava com o texto original. Deste
modo, a medida que o trabalho era revisto, ela ia aceitando ou rejeitando as emendas.
Considero que este trabalho de verificacdo foi muito importante, pois o feedback que dai
resultava permitia-me reformular as estratégias de revisdo e pude aperfeigoar o trabalho

ao longo do estégio.

Parte do trabalho de revisdo passava por confirmar se, no caso dos livros escritos por
varios autores, todos constavam da biografia. Nos casos em que a informagao relativa ao
autor ndo estava presente, era necessario procura-la em sites cientificos ou, no caso de
autores previamente publicados pela Imprensa de Ciéncias Sociais, ir buscar essa infor-

macao a outros livros. S6 em ultimo caso entravamos em contacto com o autor.
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Quando trabalhei na primeira prova do livro Corrup¢do,* foi-me alertada a auséncia
de quatro biografias na ficha de autores. Uma delas fui eu que a apaguei sem querer na
minha primeira revisdo quando organizei a ficha alfabeticamente e trés estavam em falta.
Neste caso, consegui ir buscar os dados biograficos de um dos autores a outra publicagao

da editora, enquanto que nos outros recorrti a sites como o Orcid? e o ResearchGate.?

Por vezes, era dificil encontrar informagdes biograficas em relagao a certos autores,
nomeadamente quando se tratava de textos de autoria multipla. No caso de ndo se encon-
trar dados relativos a alguns autores, entrava-se em contacto com os organizadores e

confiava-se que estes passar-lhes-iam o texto.

Apos a paginacdo, a primeira prova € enviada aos autores, que devem 1é-la integral-
mente para fazer uma revisao de todas as emendas realizadas. Caso ndo concordem com
alguma alteracdo, devem assinala-la na prova. Além disso, ¢ comum que, durante essa
leitura, identifiquem eventuais erros que tenham passado despercebidos na revisdo.
Geralmente, com a prova, ¢ enviada uma lista de davidas ou ajustes pendentes, num do-

cumento Word em anexo ou no corpo do e-mail, caso sejam poucas as questdes a resolver.

Quando se recebe a prova com os comentarios do autor, ¢ sempre necessario averi-
guar a pertinéncia das sugestdes, pelo que nem todas sdo incluidas na prova. Por exemplo,
no livro Trabalho Artistico® varias das emendas sugeridas pela autora iam contra as nor-
mas de estilo da Imprensa de Ciéncias Sociais, pelo que foram retiradas antes de a prova
ser enviada ao paginador, algo que foi posteriormente explicado a autora. Ha que ter sem-

pre uma justificagdo para a eliminagao das emendas feitas pelos autores.

Na revisdo de provas, o foco esté principalmente na hifenizacao. Deve-se verificar se

as palavras estdo bem separadas e se os hifenes sdo usados corretamente; e na verificagao

Y Corrupcdo: Percecées, Atitudes e Praticas em Portugal, organizado por Felippe Clemente, Luis de Sousa
e Pedro Magalhaes, ¢ um livro escrito por multiplos autores e insere-se na colecdo Inquéritos. Como o
titulo indica, o livro procura contextualizar a percecdo da corrupgao em Portugal.

20 ORCID (Open Researcher and Contributor ID) é um identificador digital inico atribuido a investiga-
dores e escritores académicos. Serve para distinguir os autores e garantir a atribui¢do correta de autoria
das suas publicagdes cientificas.

3 O ResearchGate ¢ uma espécie de rede social usada por investigadores e cientistas. Serve para partilhar
artigos, fazer networking com outros profissionais e discutir pesquisas académicas.

4 Trabalho Artistico: Os Programas de Bolsas e Apoios a Formagdo e Criagdo nas Artes da Fundagdo
Calouste Gulbenkian (2010-2020), escrito por Vera Borges e Cicero Roberto Pereira, recorre ao uso de
inquéritos e analises estatisticas. Conta com a participagdo de diversos artistas, o que possibilita um apro-
fundamento da reflexdo sobre a relevancia social e artistica dos programas das bolsas e apoios as artes da
Fundagao Calouste Gulbenkian.

11



dos titulos das figuras e dos capitulos, isto €, se o titulo corresponde ao que esta no indice.

Ha, também, que verificar se nada est4d em falta no indice.

A prova final ¢ a versdo do manuscrito mais proxima do que sera o livro. Nesta fase,
o0 texto revisto ja passou pelo paginador que o tera formatado e preparado. Geralmente, a
revisdo serve mais para fazer os ajustes finais e certificar que o livro estd pronto para

publicagao.

E na prova final que se inserem as paginas nos indices® do livro. Fazer esta tarefa no
inicio pode levar a erros na numeragdo, principalmente em livros com uma quantidade
elevada de quadros, uma vez que qualquer alteracdo nos mesmos pode facilmente mudar

a numeracao das paginas.

No caso do livro Trabalho Artistico foi necessario, ja na ultima prova, fazer alguns
pedidos de mudanca da localizagdo de graficos, mudanca do tipo de letra e até pedido
para cortar paginas que ficaram em branco devido a introdugdo dos graficos na mancha

de texto, que poderia dar a entender uma mudanca de capitulo, o que ndo era o caso.

Ao longo da paginacdo, a ficha técnica aparece rasurada. Como todas seguem o
mesmo modelo, retira-se a ficha a outra publicacao, riscando-se a informagao exclusiva
a publicacdo e, quando se tem todos os dados para o novo livro, atualiza-se. Para se
elaborar a ficha técnica € necessario ja ter os ISBN relativos ao livro, o nimero do Depo6-

sito Legal e a lista de palavras-chave definida.

No livro Corrupgdo, foi-me pedido que definisse as palavras-chave antes de enviar
a biblioteca do ICS para fazerem o pedido de Deposito Legal. Como nunca tinha tido
experiéncia na elaboragdo de uma lista de palavras-chave para um livro escrito por outra
pessoa, fiz uma lista de palavras que me pareciam importantes e que se destacaram no
processo de revisao. Apds uma sessao de brainstorm, cheguei a estas palavras: corrupgao,
crises europeias, Covid-19, democracia, crescimento econdmico, inquérito, politicas de
prevencdo. Averiguei a pertinéncia destas palavras ao pesquisar a quantidade de vezes
que sdo mencionadas no texto. No final, optei por definir as seguintes palavras como

palavras-chave: corrup¢ao, democracia, politicas, Portugal, inquéritos.

> As publicagdes da Imprensa de Ciéncias Sociais costumam ter mais do que um indice devido a variedade
de figuras expostas no livro. E necessario separar no indice os capitulos, das imagens, dos graficos e das
tabelas.
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Terminado o trabalho de revisdo das provas paginadas, o livro ¢ enviado a grafica,
que produz e nos envia uma prova fisica, ou seja, um exemplar ndo colado, com as folhas
soltas. Nesta etapa, realizamos uma revisao final, verificando aspetos como a translinea-
¢do e as cores. Em livros com graficos, ¢ nesta fase que se verifica melhor a leitura dos
graficos, sendo comum que alguns graficos nesta fase passem para graficos

a cores ou fazer outro tipo de alteragdes no design de modo a melhorar a sua leitura.

Graficos

Uma decisdo importante a tomar € se os graficos presentes nos livros serdo impressos
a cores ou a preto € branco. Imprimir a cores cria despesas maiores, pelo que € preciso
saber se ha orcamento e, se o livro for reimpresso, se havera or¢amento para voltar a
imprimir o livro com os graficos a cores. Ha que ter o cuidado de antecipar se os graficos

serdo legiveis a preto e branco ou nao.

No livro Trabalho Artistico: Os Programas de Bolsas e Apoios a Formagado e Cria-
¢do nas Artes da Fundag¢do Calouste Gulbenkian (2010-2020), da colecdo Inquéritos,
numa fase inicial, todos os graficos tinham sido submetidos a cores. Porém, ndo havendo
or¢amento para fazer tal impressdo, todos os graficos que se pudesse passar a preto e

branco foram passados, reduzindo-se ao indispensavel os graficos a cores.

Ja o livro Praticas Culturais dos Portugueses,6 da mesma colecdo, subsidiado pela
Fundacao Calouste Gulbenkian, o or¢gamento disponivel permitiu uma 1.* edi¢do a cores.
No entanto, quando reimpresso, o or¢amento foi reduzido, pelo que foi impresso a preto

e branco, tornando ilegiveis alguns dos graficos.

Os graficos presentes nos textos, na maior parte das vezes, eram-nos enviados em
formato de imagem. Isto afetava o trabalho de revisdo, pois tornava-se extremamente di-
ficil, e por vezes impossivel, editar os graficos. Uma maneira de contornar este problema
era pedir aos autores que nos fornecessem os graficos de maneira que desse para os editar,

ou até mesmo pedir os dados utilizados nos graficos para o paginador os refazer.

6 Baseado num inquérito feito em 2020 e publicado em 2022, o livro Prdticas Culturais dos Portugueses,
escrito por Jodo Machado Pais, Pedro Magalhdes e Miguel Lobo Antunes apresenta um retrato dos habitos
culturais dos portugueses.
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A capa

No livro The Clothing of Books, Jhumpa Lahiri define a capa de um livro como a sua
roupa. E a primeira coisa que o publico vé e, assim, o que vai levar as primeiras interpre-
tagdes do livro. Hoje em dia, a capa serve para identificar o livro e, através da mesma,
este ¢ inserido num género. A capa embeleza o livro, torna-o mais atrativo a exposi¢ao
numa livraria de modo a atrair mais clientes, que, intrigados, ficam mais propicios a com-
prar o livro. Desta forma, de uma maneira semelhante a roupa que nés usamos, a capa diz

algo sobre o livro, antes de o proprio livro falar por si.

No capitulo “Uniformity and anarchy”, a autora reflete sobre o poder da uniformiza-
¢do de uma série editorial ou colec¢ao de livros. Por norma, livros que se inserem numa
cole¢do tém capas semelhantes, de modo a demonstrar familiaridade entre si. Assim, estes
livros, apesar de serem de autores diferentes e com conteudos variados entre si, acabam

por ter “roupas” iguais ou parecidas, a semelhanca de um uniforme escolar.

As capas antigas da Imprensa de Ciéncias Sociais seguiam todas um modelo seme-
lhante: a capa era maioritariamente branca, com uma imagem no centro. Esta imagem era
depois repetida na lombada do livro, com o propoésito de facilitar a procura do livro numa
estante. Deste modo, os autores podiam escolher a imagem que quisessem incorporar na
capa, desde que se adequasse ao tema do livro publicado. As lombadas eram sempre pre-
tas, com o logotipo do ICS num quadrado laranja localizado na parte de baixo da lombada.

Isto mudou com o novo design de capa imposto pela Imprensa de Ciéncias Sociais.

Para que pudesse ver o planeamento por detras das novas colegdes da editora, foi-me
mostrado 0 manual de normas do novo design da colegdo Estudos,” que define normas
para a tipografia usada nesta cole¢do, o /ayout da capa e colocacdo de logotipos na con-

tracapa.

E comum os autores fazerem pedidos especificos para a capa dos seus livros, sendo
importante respeitar os seus desejos. Mas também ¢ necessario impor limites.
As novas capas dos livros publicados pela Imprensa de Ciéncias Sociais seguem critérios
de design especificos as cole¢des nas quais se inserem, pelo que qualquer alteracao tem
que se adequar a estes parametros. Além disso, as alteragdes precisam de ter um sentido

estético.

" Nao disponivel para consulta.
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Para diferenciar melhor as cole¢des, a Imprensa adotou diferentes designs nas capas
dos seus livros. No meu periodo de estagio, os livros em processo de revisdo e publicagdo
pertenceram a cole¢do Estudos e Inquéritos, pelo que sdo as colegdes que conhego me-

lhor.

A colegdo Inquéritos dedica-se a publicagdo de investigagdes feitas com base em
questionarios elaborados pelos autores. Os livros nesta cole¢ao apresentam muitos grafi-
cos, tabelas e entrevistas, bem como uma analise e explica¢ao dos resultados obtidos nos
inquéritos. Na capa, a colecdo apresenta um design com elementos geométricos, facil-
mente reconhecivel em comparagdo com outras publicagdes da Imprensa de Ciéncias So-
ciais.

A colegdo Estudos dedica-se a publicacdo de investigacdes no ambito das Ciéncias
Sociais, publicando varias teses de doutoramento. Esta colecdo adota um design minima-
lista, mas visualmente apelativo. Apesar de adotar um design minimalista, na altura de
escolher a capa aparecia sempre um desafio na decisdo, quer seja discordancia com os
autores na capa a ser usada, quer seja dificuldades em incluir todos os elementos do livro

pertinentes na capa, como aconteceu com o livro 4 Revolugdo a que se Pode Ir de Carro:

Portugal, Espanha e os Media (1974-1975).

A Revolugdo a que se Pode Ir de Carro

A Revolugdo a que se Pode Ir de Carro: Portugal, Espanha e os Media (1974-1975),
de Rita Luis analisa a perce¢do da Revolugdo de 25 de Abril de 1974 pelos meios de
comunicag¢do espanhois e internacionais. Este trabalho explora a importancia do exemplo
portugués no processo de transicao espanhol. No seu comentario, que foi inserido na con-
tracapa do livro, Pedro Ramos Pinto classifica o livro como “um marco importante para

a historiografia sobre as transigdes politicas em Portugal e Espanha”.

O manual de normas da colecao Estudos serviu de guia quando estdvamos a pensar
em possiveis alteragdes para a capa do livro que, por ter um titulo e subtitulo relativa-

mente grandes, levantou algumas questdes no design da capa.

A autora pedia desde o inicio que o titulo fosse alinhado a esquerda. Mas, por ser
extenso, o titulo ocupava a totalidade das margens definidas para a capa do livro. Assim,

para satisfazer o seu pedido, foi elaborada uma capa alternativa. Seguindo o manual e
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incluindo alguns dos pedidos feitos pela autora, enviei as minhas ideias para a capa ao
paginador.® Porém, quando a nova capa chegou, o titulo estava alinhado a direita, pelo

que foi necessario voltar a entrar em contacto com o paginador para refazer a capa.

Tecnociencia e Sociedade

Tecnociéncia e Sociedade: Sociologia do conhecimento, ciéncia e tecnologia em Por-
tugal, organizado por Ana Raquel Matos, Maria Strecht e Pedro Xavier Mendonga ¢ um
livro de ensaios que reflete sobre o impacto das transformacodes cientificas e tecnologicas
no mundo contemporaneo. Este livro, escrito por multiplos autores, parte de estudos so-

ciologicos elaborados em Portugal.

Durante grande parte do processo de revisdo, o livro tinha um titulo diferente: Soci-
ologia do Conhecimento, Ciéncia e Tecnologia em Portugal: Evolugdo e Temas Emer-
gentes. Porém, com a elaboracdo da capa, chegdmos a conclusdo que era um titulo dema-
siado grande. Ja nas provas finais, adaptamos o titulo e subtitulo do livro, o que levou a

uma nova revisdo para eliminar vestigios do titulo anterior e substituir pelo novo.

Apesar de ter passado por um extenso processo de revisao, apos a publicagao do livro
reparamos numa gralha que passou despercebida. Na ficha de autores esta escrito “Estudo
Sociais”, em vez de “Estudos Sociais”. O que demonstra que, independentemente da
quantidade de vezes que se faz a revisdo de um texto, hd sempre a possibilidade de escapar

algo.

A decisao relativa ao design de capa do livro Tecnociéncia e Sociedade levou algum
tempo pois foi dificil chegar a um consenso com os seus organizadores Eles queriam que
se incluisse uma foto de um laboratdrio que um deles tinha tirado. Fizemos uns testes de
capa com a fotografia. Porém, a imagem nao era de leitura facil e tinha uma qualidade
relativamente baixa. Apesar disto, os organizadores do livro mantinham-se firmes na sua
decisdo em utilizar a fotografia e o esquema de cores que tinham decidido para a capa.

Foi bastante dificil convencé-los a mudar de ideias.

8 Ver Anexo 1.
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Como a capa era o unico elemento por concluir na edi¢ao do livro, assim que chega-
mos a um consenso relativo ao seu design, o livro seguiu imediatamente para a grafica

para iniciar a fase seguinte de producao.

Divulgacao

Uma das fungdes que exerci na editora foi a elaboragdo da divulgagdo dos livros.®

Esta ¢ a fase final do trabalho. E também muito importante, pois ¢ ela que dé o livro a

conhecer a potenciais leitores.

Por vezes, o livro € posto a venda no site do ICS antes de estar concluido, pelo que

chegava a fazer a divulgacao antes de os livros voltarem da gréfica.

Quando as novidades eram colocadas no site, eu criava as imagens de divulga¢ao das
novidades para o Facebook e o Instagram. Nestas imagens devia estar presente a capa do
livro, a biografia do autor ou, no caso de livros com varios autores, o0 nome dos organiza-
dores, bem como uma listagem dos autores que colaboraram na escrita do livro, € um

breve resumo do livro.

Isto tornava-se, por vezes, um exercicio dificil pois tinha que concentrar e, por vezes,
reduzir a informacao relativa ao livro num espaco pequeno sem afetar a leitura e o sentido

do texto, mas procurando manter a atratividade da publicidade.

A medida que fui fazendo as divulgagdes para a Imprensa de Ciéncias Sociais, fui
aperfeigoando a técnica e, enquanto os primeiros posts podiam-me levar uma tarde inteira
a fazer, no final do estagio ja levava pouco mais de uma hora, sendo que o que absorvia

mais tempo era a organizagao estética da informagao e ndo o texto em si.

Uma tarefa que exerci no meu estagio (embora ndo o tenha feito com todos os livros
publicados) foi a preparagdo de exemplares a serem enviados aos autores e entidades res-
ponsaveis pelo financiamento do livro. Depois de embrulhados, os livros sdo enviados
aos autores em correio editorial, chegando, finalmente, o produto final aos responsaveis

pela escrita do livro.

Uma vez que o ICS, além de ser uma universidade também tem uma livraria exclu-

siva aos livros da Imprensa de Ciéncias Sociais, sempre que se realizava no edificio uma

9 Ver Anexo 2.
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conferéncia ou palestra montava-se uma ou mais bancas de venda de livros alusivos ao
tema. Algo que trazia publicidade a livros mais antigos e, consequentemente, mais ven-

das.

Apesar de me terem ensinado a fazer vendas na livraria do ICS, ndo foi algo que fiz

no estagio. Assistia a algumas vendas quando estava a acompanhar a minha orientadora.
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4 — O Crepusculo dos Grandes

O primeiro grande projeto que fiz no estagio foi a reedi¢do do livro O Crepusculo
dos Grandes: A Casa e o Patrimonio da Aristocracia em Portugal (1750-1832) de Nuno
Gongalo Monteiro, um livro extenso que estuda de forma sistematica a aristocracia por-

tuguesa do Antigo Regime.

Este livro constitui a tese de doutoramento de Nuno Gongalo Monteiro. Foi editado
pela primeira vez em 1998 pela Imprensa de Ciéncias Sociais em pareceria com a Im-
prensa Nacional Casa da Moeda. A segunda edicdo, publicada em 2003, foi editada ex-
clusivamente pela Imprensa Nacional Casa da Moeda. Sendo um livro que ja estava es-
gotado ha algum tempo, o autor mostrou interesse em reeditar o livro, desta vez apenas

com a Imprensa de Ciéncias Sociais.

Por se terem perdido os ficheiros do livro, foi necessario digitalizar uma edigdo an-
terior e converter o ficheiro para formato Word. Quando os documentos Word chegaram
jé tinham sido digitalizados e formatados, pelo que, sendo necessario fazer algumas alte-

ragoes na formatagao do texto, estas foram minimas.

Apesar de o livro ja ter sido revisto nas edi¢des anteriores, o trabalho de revisao foi
bastante extenso e foi necessario fazer duas revisdes minuciosas antes de passar para o
processo de paginagao. Por ter passado por um programa de aproximacao do que ja estava
impresso para um novo documento Word, alguns dos problemas que mais encontrei na
revisdo foram a passagem da letra “m” para “rn” (varias vezes tive que substituir a palavra
“corno” para “como”) e de “6” para “6”, em varias situacdes as virgulas foram também
substituidas por pontos finais e os pontos e virgulas substituidos por dois pontos. Assim,

enquanto fazia a revisdo era muito importante ter a edi¢do anterior para confirmar que

estes erros tinham surgido durante a passagem para Word.

Grande parte do trabalho de revisao foi feito em comparagdo com o livro. No ficheiro
Word, os paragrafos nem sempre correspondiam aos do livro, estando alguns juntos e
outros divididos. Para me certificar de que ndo ficava nenhum paragrafo diferente do li-

vro, fiz vistorias ao texto exclusivamente com o propdsito de corrigir os paragrafos.
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Por ser uma nova edigdo, alguns aspetos foram adaptados. Por exemplo, na edi¢ao
anterior a numeragao dos capitulos repetia-se consoante a parte do livro. Ou seja, eram
numerados da seguinte forma: parte I, capitulo 1, 2 e 3; parte II, capitulo 1,2 e 3. Nanova
edicao optou-se pela numeragao corrida dos capitulos. As siglas presentes foram também
adaptadas. Enquanto na edi¢do anterior eram separadas por pontos finais (por exemplo

B.N. P. ouF. C. S. H.), na nova retiraram-se os pontos.

Consideramos ainda fazer uma alteracdao no modo de cita¢ao do livro. O autor recorre
varias vezes a citagdo de excertos extensos de textos escritos na altura do Antigo Regime.
Inicialmente ponderou-se apresentar tais citagdes através de texto recolhido. Por resultar

num aumento significativo de paginas, optou-se por ndo o fazer.

Para facilitar a revisdo do livro, criei um guia que me ajudasse a focar nos aspetos

mais importantes. Os aspetos considerados neste guia eram:

e Verificar se os nimeros foram passados corretamente. Para tal, conferir todos
os numeros do texto;

e Ver as palavras com bugs, com uma atencdo especial aos italicos;

e Atencdo aos quadros: ver se 0s numeros estdo corretos e se o total corres-
ponde aos numeros apresentados;

e Atencdo aos acentos, especialmente nas palavras estrangeiras;

e Quando no texto aparece “ver quadro” verificar se corresponde. Fazer a
mesma coisa com 0s anexos;

e Ver se o uso de versaletes esta correto;

e Verificar a numeragao dos capitulos ao longo do texto;

e Com os caracteres invisiveis ligados, verificar se hd quebras de pagina ao
longo do texto;

e Napassagem do livro para um documento Word todos os travessdes passaram

para hifen. Ver quais sdo os hifenes a alterar.

Por as notas de rodapé serem extensas, necessitavam, também, de uma aten¢ao redo-

brada. Pelo que também elaborei um guia para estas:

e Rever os nomes dos autores e os titulos das obras referenciadas;

e Jdem deve estar a redondo e ibidem em italico;
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e Referéncias francesas devem estar em caixa baixa e referéncias inglesas devem
estar em caixa alta;

e (Quando aparece nas notas “ver anexo” confirmar se corresponde;

e As notas devem estar da seguinte forma: nota’. (o nimero deve aparecer antes do

sinal de pontuacao).

Quadros

O Crepusculo dos Grandes ¢ um livro que recorre ao uso de varios quadros de modo
a expor os valores relativos e absolutos dos bens das casas aristocratas portuguesas.
Os quadros ficaram ilegiveis no processo de digitalizacdo e foi necessario pedi-los ao
autor. Como o livro foi publicado hé varios anos e fazia parte da sua tese de doutoramento,
teve de procurar nos seus arquivos os dados utilizados para a criagdo dos quadros, o que

levou algum tempo.

Deste modo, mantive um contacto constante com o autor para o atualizar em relagao
aos progressos feitos na revisdo e relembrar a urgéncia em receber os quadros em falta.
Podia, por vezes, ser um trabalho frustrante, pois ficava com alguns capitulos suspensos

por terem elementos em falta.

De modo a ndo atrasar mais a paginagdo do livro, foi-me dada a ideia de digitalizar
os quadros, tal como o livro tinha sido digitalizado antes, e depois formata-los. Para este
efeito, utilizei a aplicagdo Nanonets, uma plataforma que utiliza Inteligéncia Artificial

para extrair e organizar dados a partir de documentos, imagens, etc.

Assim, digitalizava os quadros em falta e passava na aplica¢do que depois convertia
as imagens para uma tabela de Excel. Depois de ter a tabela organizada, uniformizava de

acordo com os restantes quadros.

Na edicao original do livro constam varios quadros nas notas de rodapé. Nesta edi-
¢do, foi decidido que todos os quadros presentes nas notas de rodapé passariam ou para
anexo ou para o texto quando pertinente. Apos averiguar onde inserir os quadros,

atribuiu-se-lhes uma nova numerag¢ao, bem como um titulo.
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Revisao de provas

Em dezembro, comegaram a chegar as provas paginadas de O Crepusculo dos
Grandes. Como ainda estdvamos a espera de que o autor nos fornecesse dados em falta
relativos a alguns quadros, os capitulos foram enviados aos poucos. Recebia em média

dois capitulos por dia.

Como nesta fase ja tinha uma maior experiéncia com a revisao de referéncias biblio-
graficas, dei-lhes maior atencdo na revisdo de provas. O que me levou a encontrar diversas
incongruéncias nos titulos de artigos e livros que o autor referenciou, nomeadamente na
pontuagdo e no uso de capitulares nos titulos. Erros que resultaram da passagem do texto
para um documento Word, grande parte das virgulas passaram para pontos finais € em
outras ocasioes titulos que eram separados dos subtitulos com dois pontos formavam
agora um titulo de maior dimensao. Neste caso, as alteracdes feitas nas notas de rodapé
do texto necessitavam de corresponder as referéncias listadas no final do livro. Era um

trabalho de constante comparagdo do texto com as referéncias bibliograficas finais.

Algo em que reparei quando recebi as provas foi no facto de todo o texto que estava
em sobrescrito, no processo de paginacgdo, ter passado para texto corrido. Refiz essas

emendas.

As provas foram também enviadas ao autor para que ele pudesse fazer as suas emen-
das e verificar o trabalho feito. Como o trabalho de edi¢do nao foi muito extenso, o autor
ndo fez muitas alteragcdes, mudando principalmente datas e atualizando dados relativos

aos quadros presentes no livro.
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5 — Analise Social

A Andadlise Social é uma revista trimestral do Instituto de Ciéncias Sociais, dedicada
a publicacdo de artigos cientificos no ambito das ciéncias sociais. E a revista multidisci-

plinar de Ciéncias Sociais mais antiga em Portugal, tendo sido fundada em 1963.

Em novembro, comegamos a revisdo para o Volume 59, n.° 253 da revista Andlise
Social'®. Esta edi¢do constitui um dossié temético que explora o papel das emogdes na
politica. Contribui com a revisao da introdu¢ao (“Emogdes, politica € mobilizagdes cole-
tivas”), dos artigos “Os propagandistas do 6dio: bolsonarismo-raiz em ac¢ao”, “Pensar a
juventude enquanto sujeito politico: liminaridade e agéncia politica”, “Fumo sem fogo:
determinagdes subjetivas contraterrorismo e semiose” e a entrevista a Lilia Moritz

Schwarcz “Passados que nao passam. Entre vozes silenciadas e novas narrativas”.

J4 em preparagdo para o trabalho com a Andalise Social, foi-me dado um manual de
revisdo!! e estudei as normas de submissdo de artigos'? e as regras de citagdo. A passagem
da revisdo de livros da Imprensa para artigos da Andlise Social exige uma maior atengao
as normas de citacdo e questdoes de estilo, que diferem entre estas. Por exemplo, na
Imprensa de Ciéncias Sociais, se um texto for escrito com o antigo acordo ortografico,
nao sao feitas alteragdes. Ja na Andlise Social todo o texto deve ser adaptado ao acordo

ortografico. Outra diferenga esta presente nas normas de citagao.

Quando estava a rever artigos para a Andlise Social tinha sempre aberto no compu-
tador um ficheiro com as normas de citagdo (bem como uma cabula no meu caderno para
ndo precisar de sair do documento Word quando tinha duvidas mais simples)!® e pelo
menos um artigo publicado pela revista para poder ver exemplos da utilizagao das regras

e resolver outras duvidas de estilo que possam ter surgido no processo de revisao.

Apos a submissao e antes da sua publicagc@o, um artigo passa por um extenso processo
de analise feito pelos coordenadores e pelos editores executivos, que depois distribuem

os artigos pelos revisores cientificos que elaboram pareceres. Nesta revisao, intitulada de

10 Disponivel em: https:/revistas.rcaap.pt/analisesocial/issue/view/1946

11 Nio disponivel para consulta.

12 Disponivel em: https://revistas.rcaap.pt/analisesocial/about/submissions
13 Ver anexo 3.
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revisdo de pares (peer review), especialistas da mesma area de estudo avaliam a quali-
dade, validade e relevancia de um artigo antes que seja publicado. Os artigos podem ser
aprovados, rejeitados ou podem ser pedidas alteragdes. Desta forma, ¢ garantido um tra-
balho rigoroso e bem fundamentado, que contribua para o avango do conhecimento na
area. S6 depois desta fase € que os artigos seguem para uma revisao final, sendo nesta

fase que se trabalha no texto em si.

Uma vez que a revista passou a ser de acesso livre online,'* & medida que iamos
acabando a revisao dos artigos estes eram publicados no site. Faz-se apenas uma impres-
sdo reduzida, que ronda os quinze exemplares. Estes exemplares sdo, na quase totalidade,

enviados para arquivos e bibliotecas.

Pude conhecer o conselho editorial da revista através de uma reunido. Uma vez que
o0 estagio se realizou no final do ano, tive a oportunidade de assistir a reunido de planea-

mento do ano de 2025.

Um ponto de foco na reunido foi a importancia da contratacio de revisores brasilei-
ros. A Andlise Social tem vindo a publicar cada vez mais artigos de investigadores brasi-
leiros. No entanto, ndo ha ninguém especializado na revisdo de textos em portugués do

Brasil.

Uma vez que apenas trabalhei nesta fase final da preparacao e publicacao do artigo,
foi no encontro de editores de revistas académicas realizado na Biblioteca Nacional Por-
tuguesa que consegui compreender melhor as diferentes fases e como a preparagdo de

artigos pode diferir de revista para revista.

Encontro de editores de revistas académicas em Ciéncias Sociais
e Humanas

Este coloquio, realizado a 10 de outubro de 2024, reuniu varios editores de diversos
pontos do pais com o objetivo de abrir um ambiente de conversa em torno das questdes
mais relevantes no ambito da edi¢ao de revistas académicas. Esta foi a segunda edi¢ao do
evento, organizada pela Aniki: Revista Portuguesa da Imagem em Movimento. O encontro

estava dividido em quatro painéis: praticas e dindmicas editoriais, questdes éticas perante

14 Pode ser consultada através do RCAAP- Repositérios Cientificos de Acesso Aberto de Portugal:
https://revistas.rcaap.pt/analisesocial/
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os desafios da inteligéncia artificial, processo de revisao de pares em analise, estratégias

de internacionalizagao.

Ter esta exposicao a diferentes revistas cientificas foi muito interessante, pois pude
ver como outras revistas operavam e compreender melhor os critérios de publicacdo de
artigos cientificos, em vez de basear a minha opinido apenas na experiéncia com a Andalise

Social, que opera de uma maneira relativamente diferente das outras revistas.

Um exemplo desta diferenca sera na quantidade de artigos publicados por ano. Numa
reunido da Analise Social a que assisti planeava-se o aumento do nimero de artigos pu-
blicados por ano, apesar de a revista ja publicar mais artigos que outras. Porém, neste
encontro, todas as revistas presentes s6 expressavam o seu interesse em reduzir o nimero
de artigos publicados por ano, de modo a melhor se adequarem aos critérios de indexagao
de bases de dados cientificas internacionais como a Scopus.®® Esta indexacio ndo s6 da
mais credibilidade, como d4 uma maior visibilidade internacional, o que aumenta o po-

tencial de citagao da revista.

No entanto, apesar de considerarem a diminuicao de artigos publicados, expressavam
também interesse num aumento do numero de revisores e editores nas suas revistas.
Isto deve-se ao facto de as revistas se quererem internacionalizar, e a publicacao de textos
noutras linguas implica um maior leque de editores e revisores capazes de trabalhar com

as mesmas.

J& no tema de revisdo, um dos assuntos mais debatidos foi a revisdo de pares. Neste
caso, as revistas podem adotar uma revisao aberta, semiaberta (quando os revisores sabem
quem ¢ o autor do texto, mas o autor ndo conhece os revisores) ou completamente and-

nima, sendo o mais comum a revisdo de pares anénima.

Outro assunto de destaque dentro da revisdo foi a dificuldade em arranjar revisores
cientificos. Isto deve-se ao facto de haver uma forte possibilidade de os especialistas con-
siderados para fazer revisao de pares de certos artigos estarem afiliados aos autores, algo
que ¢ bastante comum em 4reas de menor especializa¢do, o que compromete o anonimato
e, consequentemente, a ética na publicacdo. Isto pode levar a revisores trabalharem com

artigos fora da sua é4rea de especializagdo.

15 A Scopus é uma das maiores bases de dados de artigos cientificos do mundo. Tem acesso a vasta quan-
tidade de artigos de variadas areas do conhecimento, incluindo Ciéncias Exatas, Sociais € Humanas.
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Passando para a tematica da Inteligéncia Artificial (IA), também muito abordada

neste encontro, debateu-se o seu uso na elaboracao e revisao de artigos.

O uso de Inteligéncia Artificial tem alguns beneficios na escrita € ocupa um lugar
cada vez maior em todas as fases de producao de um texto cientifico. Por exemplo, através
de prompts € possivel fazer revisdo de bibliografia, poupando bastante trabalho e tempo
aos revisores. A A também resolve problemas como a avaliagcdo da relevancia de cita-
¢oes, bem como a determinacao do grau de citagao de artigos, o que, como ja foi referido,

tem uma grande relevancia para as revistas.

A normalizagdo destes modelos pode ser de grande interesse desde que sejam cum-
pridos alguns requisitos: declaragdo de transparéncia em relacdo a utilizacao desta ferra-
menta, que pode ser utilizada, por exemplo, na metodologia ou na obtencdo de dados

cientificos. Além disso, deve ser explicito o papel da Inteligéncia Artificial no texto.

Levanta, porém, algumas questdes éticas por dificultar, por exemplo, a dete¢do de
plagio. Além disso, com a constante evolucao da IA torna-se quase impossivel a imple-
mentagdo ¢ estabilizacdo de regras relativamente ao uso da IA na producdo de textos

cientificos.

Revisao de artigos

A primeira revisdo que fiz para a Andalise Social foi a introdu¢do do volume 59,
n.° 253. O texto foi-me atribuido por, sendo a introducado, ter um ntimero mais reduzido
de paginas e aparentar ser uma revisao mais “facil”. Quando comecei o trabalho, pareceu-
-me ser um texto confuso, mas, como era a minha primeira revisdo, ndo me queixei por
ser a minha primeira revisao. Passado um dia com o mesmo texto e sem a sensacao de ter

feito grandes progressos, consultei a minha orientadora, que me ajudou na revisao.

Era de facto um texto muito confuso e pouco claro, pelo que sofreu bastantes altera-

¢oes. Houve mesmo que reescrever alguns paragrafos.

Outro artigo que sofreu muitas alteracdes foi “Os propagandistas do odio: o
bolsonarismo-raiz em a¢ao”. O principal motivo foi ndo se adequar as regras de citagdo
utilizadas pela Andalise Social. Assim, antes de fazer a revisao, o texto passou por um ex-

tenso processo de adaptagdo aos requerimentos da revista. Além disso, por ser escrito em
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portugués do Brasil, foi-me pedido para o adaptar a portugués europeu. Para facilitar o
trabalho, na primeira revisao ia anotando todas as palavras que soavam estrangeiras, para

que, numa segunda leitura, as substituisse.

Juventude enquanto sujeito politico

Por ser um trabalho que exige uma certa concentracao, antes de iniciar a revisao do
artigo, fiz a comparagao das referéncias bibliograficas apresentadas ao longo do texto as
presentes na listagem no final do artigo. Para facilitar o trabalho, imprimi a folha da bi-
bliografia e a medida que ia aparecendo no texto uma referéncia ia assinalando no papel.
Deste modo é mais facil observar as referéncias em falta, bem como as referéncias a mais

na bibliografia.

Quando havia alguma referéncia em falta, acrescentava o nome do autor citado na
bibliografia juntamente com uma nota a indicar que faltava a referéncia para que o autor
pudesse facilmente ver o que estava em falta quando fizesse a sua leitura da primeira

prova.

Antes de o artigo chegar a mim, passou por um periodo de revisao de pares anonima.
No decorrer da revisdo de pares todas as referéncias a outros trabalhos do autor sao assi-
naladas como “autor”. Na fase da revisao textual, ja € conhecido o autor, pelo que parte

do meu trabalho foi repor as referéncias ao autor.

Ja numa fase de preparagdo do texto para a revisao, passei o texto para o novo acordo
ortografico. A sinalizagdo das palavras com o detetor de erros ortograficos do Word faci-
litou este trabalho, tornando a correcao mais sistematica. Escolhi fazer este trabalho antes
da revisdo para, depois, tornar a revisao mais fluida. Deste modo, as alteragdes que tinha
de fazer no ambito de adaptagdo do texto ao novo acordo ortografico eram significativa-

mente reduzidas e podia concentrar-me noutros aspetos da revisao.

Feita a revisdo, o documento foi enviado ao paginador e, pouco tempo depois, chegou
a primeira prova do artigo. Esta prova foi enviada de imediato ao autor em conjunto com
uma lista de elementos a ter em atenc¢ao na revisdo da prova. Para evitar atrasos nesta fase
do processo, geralmente ¢ dado um prazo dentro do qual o autor deve realizar as suas

emendas na prova.
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Quando as provas voltaram, procedi a andlise das emendas introduzidas pelo autor.
Neste caso, por o autor ter deixado comentarios muito extensos no documento, foi neces-

sario simplifica-los antes de este ser enviado para o paginador.

Com a sua revisao da prova, o autor enviou também as referéncias em falta e corrigiu
as que estavam mal colocadas. Surgiram, no entanto, novas dividas em relagdo a emendas
que nao tinham sido assinaladas corretamente, pelo que criei uma nova lista de dividas a

esclarecer.

Uma revisdo desta prova levou-me a conclusdo que alguns hifenes foram apagados
no processo de paginacdo, pelo que tive que prestar um grau de aten¢do mais elevado a
palavras incorretamente separadas, como foi o caso da palavra “enderegam-nos” que na

prova paginada passou para “enderecamnos”.

Fumo sem fogo: determinag¢des subjetivas contraterrorismo e
semiose

Quando comecei a revisao do artigo “Fumo sem fogo: determinagdes subjetivas, con-
traterrorismo € semiose”, a primeira coisa que me chamou a aten¢ado foi o uso de aspas
no texto. O autor utilizava aspas sempre que se referia a conceitos como ‘““contraterro-
rismo”, “radicalizag@o”, etc., um recurso muito significativo deste sinal de pontuacao.
Por achar desnecessario, reduzi o seu uso ao essencial e adaptei-as ao estilo de aspas

utilizadas pela revista.

No texto havia hiperligagdes, que optei por passar para nota de rodapé de modo a
melhorar a sua leitura. Além disso, a extensa bibliografia do artigo apresentou dificulda-

des na revisao, exigindo a maxima atenc¢do ao detalhe.

Apo6s o envio das emendas pelo autor, surgiram algumas duavidas, que juntei num
e-mail a enviar-lhe.'® Passados alguns dias sem resposta, recebi um e-mail a dizer que nio
tinha disponibilidade para mais leituras de provas do texto, mas que esclareceria as divi-
das em breve. Estando as duvidas esclarecidas e a revisao feita, submetemos o artigo para
publicacdo e enviamos a hiperligacao do artigo ao autor para que pudesse ver o trabalho

final.

16 Ver anexo 4.
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Entrevista a Lilia Moritz Schwarcz

Por ser a minha primeira revisdao de uma entrevista, quando me foi entregue o texto
“Passados que nao passam, entre vozes silenciadas e novas narrativas”, entrevista a Lilia
Moritz Schwarcz fiquei com duividas em relacdo a como proceder a sua revisdo. Uma vez
que, conforme as regras da Andlise Social, todo o texto escrito deve ser adaptado para

portugués de Portugal, porém nao se deve fazer alteragdes em discurso direto.

Para me apoiar o trabalho, mantive sempre em aberto no computador duas entrevistas

previamente publicadas na Andlise Social para me servirem de exemplos.

Ap6s esclarecer as duvidas que tinham surgido relativas ao processo de revisao da
entrevista, procedi a sua revisdo. Fazer alteragdes no texto fora do contexto de alterar a
pontuagdo ou o uso de versaletes estava fora de questdo, pelo que o ponto de foco nesta

revisdo foram as referéncias bibliograficas e o texto introdutorio.
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6 — Mulheres em Tempos Sombrios

O meu projeto final no estagio foi a paginagdo da obra Mulheres em Tempos Som-
brios: oposi¢cdo feminina ao Estado Novo de Vanda Gorjao. Um livro que retrata o papel
das mulheres na oposi¢ao ao Estado Novo. Ao retratar as historias de vida, a autora analisa

o modo como a sua resisténcia influenciou a vida familiar e quotidiana destas mulheres.

Por ter demonstrado interesse em participar no processo de paginagdo de um livro,
fiz uma pausa no estagio de meados de dezembro até ao fim de janeiro. Tal deveu-se ao
facto de ter de esperar pela disponibilidade do paginador para que ele me pudesse acom-
panhar e guiar no que seria a minha primeira paginacao. Este projeto era para ser iniciado

em janeiro de 2025, porém so foi iniciado no principio de fevereiro.

Este livro foi a primeira publicacdo da Imprensa de Ciéncias Sociais a conter ima-
gens. Estavam todas incluidas num caderno de fotografias localizado no meio do livro.
Por ser a primeira vez que a editora publicou um livro com imagens, limitaram o nimero

que a autora podia incluir no livro.

Na nova edi¢do, ndo foi imposto um limite de imagens a autora, que podia escolher
entre as fotografias que nos tinha emprestado, e, se quisesse, acrescentar outras que

achasse pertinentes para o livro.

Em preparagdo do trabalho de paginacao, digitalizei e editei as fotografias. Comecei
por fazer uns testes para aumentar a qualidade de imagens logo na digitalizacao das foto-
grafias. Para corresponderem ao critério minimo de qualidade para publicacdo, as
fotografias dever ter no minimo 300 DPI (dots per inch), que se refere a quantidade de

pixels por polegada numa imagem.

Apos os testes de imagem, decidi digitalizar todas as imagens com 600 DPI, com um
ligeiro aumento na nitidez e no modo de digitalizacao de papel fotografico. O trabalho de
edicao das fotografias ndo ficou por ai. Independentemente do processo utilizado na di-
gitalizagdo das imagens, quando passadas para o computador, ficavam sempre com o que
parecia uma camada branca por cima. Algo que resolvi com o uso de Photoshop. Por ndo

ter uma formagdo no uso desta aplicacdo acabei por levar estas imagens como uma
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espécie de trabalho para casa e assisti a varios tutoriais de edicdo de imagem no Youtube

e consegui melhorar significativamente as imagens.

Depois de editadas, juntei as imagens todas num documento Word e acrescentei a
legenda fornecida pela autora. Como nem todas as imagens tinham legenda, separei-as
num documento a parte para que a autora lhas pudesse acrescentar, sendo nesta altura do

processo que comegaram a surgir problemas.

A autora ia acrescentando imagens a lista. Sempre que recebia fotografias novas pre-
cisava de as editar. Além disso, muitas das fotografias fornecidas ndo tinham qualidade
suficiente para publicacdo, algumas eram tiradas da internet € uma delas tinha marca de

agua, logo ndo podia ser utilizada de todo.

Em janeiro, j& na fase final de preparagao do livro pré-paginagdo, a autora foi ao ICS
deixar alguns documentos a serem digitalizados e incluidos no livro. Nesta analise das
fotografias selecionadas, vérias foram excluidas. A autora trouxe uma imagem que pre-

tendia que fosse utilizada na capa do livro e aproveitamos para fazer alguns testes de capa.

Estando as fotografias legendadas e a listagem de fotografias a serem incluidas defi-
nidas, elaborei o indice de figuras. Este documento foi depois incluido numa drive onde

estavam os capitulos do livro prontos a serem paginados.

Antes de comecar a paginagdo, foi-me dado o contacto do paginador e marcdmos
uma sessao de esclarecimento de duvidas antes de comecar o trabalho. Nesta sessao, o
paginador forneceu-me as fontes utilizadas pela Imprensa de Ciéncias Sociais e
ajudou-me a definir os modelos tipograficos no InDesign. Seria preciso definir estilos
para: a mancha de texto, numeracgao e titulos dos capitulos, subcapitulos, legendas e para
textos recolhidos. Mostrou-me as normas da editora e ajudou-me a montar a pagina do
InDesign para que tivesse as ferramentas mais utilizadas ao alcance. Para me assistir na
paginagdo, imprimi a lista de atalhos para o InDesign da Adobe e tinha-a sempre por

perto.
Na paginacao tive sempre os seguintes aspetos em consideracao:

o Evitar a repeticdo de palavras em linhas contiguas;
e Nao deixar artigos ou palavras soltas no final de uma linha;
e Evitar a particdo de nomes;

e Nao deixar linhas 6rfas no texto nem nas notas de rodapé;
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e Desligar a hifenizagdo nas legendas das fotografias;

e Verificar a consisténcia no espagamento de linhas;

e (Comparagao com a edig¢do original para verificar a presenca de textos reco-
lhidos;

e Prestar uma atengdo especial as palavras hifenizadas, ou seja, verificar se fo-

ram divididas corretamente.

Quando conclui o primeiro capitulo enviei-o para a minha orientadora e para o pagi-
nador para que pudessem avaliar o trabalho. No dia a seguir, recebi-o de volta com algu-
mas emendas a serem inseridas. Fiz mais uma sessao de esclarecimento de duvidas, desta

vez por telefone, na qual o paginador me deu dicas em relacdo a areas a melhorar.

O trabalho de paginacdo demorou-me pouco mais de duas semanas a completar.
Por esta altura, ja tinha completado as 400 horas de estdgio, mas decidi continuar para
adquirir competéncias nesta area, que descobri ser o meu trabalho favorito no processo

de edi¢do de um livro.

Inicialmente, era suposto paginar apenas um capitulo ou uma sec¢@o do livro, mas
quando comecei a paginagdo, apercebi-me rapidamente que seria eu a paginar o livro na
sua totalidade e que o paginador apenas supervisionaria o meu trabalho. Conhecendo o
tempo dispensado na revisao e inser¢cao de emendas, quando acabei de paginar a primeira
prova, informei que ndo poderia continuar aquele projeto por estar a comegar a afetar a

escrita do relatorio.
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7 — Consideracoes finais

Antes de entrar no mestrado, trabalhei durante pouco mais de um ano na livraria
Bertrand. Trabalhar num ambiente tdo literario como ¢ uma livraria foi o que me motivou
a explorar o mundo da Edicao de Texto. Em dezembro, além do estagio, voltei a trabalhar
na livraria, onde estou desde entdo. Na loja, como seria de esperar, o meu trabalho ¢
significativamente diferente do trabalho realizado em estdgio. Além disso, enquanto que
no estagio trabalhei com livros de ndo-fic¢do, maioritariamente no ambito da Historia, na
livraria o meu foco ¢ o livro infantil. Deste modo, sinto que desde que comecei o meu
percurso profissional, explorei dreas muito variadas da producao literaria e géneros muito

diferentes entre si.

O estagio na Imprensa de Ciéncias Sociais representou uma oportunidade valiosa de
aprendizagem. Estar inserida num ambiente editorial rodeada por profissionais investidos
na minha evolugdo neste contexto foi extremamente enriquecedor, permitindo-me apren-
der com os erros cometidos e refletir sobre cada etapa do trabalho desenvolvido. Além
disso, o constante feedback recebido contribuiu significativamente para o meu progresso,
auxiliando-me na identificagdo de areas em que poderia melhorar e no meu crescimento

profissional.

O ambiente no ICS era bastante positivo. Inicialmente, tinha receio de levar muito
tempo a concluir as tarefas que me eram atribuidas, e sentia uma certa pressa em
completa-las sem afetar a qualidade do meu trabalho, o que poderia levar a alguns erros,
pois, como dizem, “a pressa ¢ inimiga da perfeicdo”. Mas os meus colegas encorajavam-
-me a fazer pausas sempre que necessario. Por vezes, por uma tarefa em pausa para beber
um café ou apenas “limpar a mente” pode ajudar no trabalho por nos fornecer uma visao

mais clara do trabalho e evitar o cansago associado a uma abordagem exaustiva.

Considero que este estagio foi muito importante para a conclusdo do mestrado, pois
ndo so consolidou a matéria que fui aprendendo ao longo deste periodo, como acabei por
aprender muito mais sobre o processo editorial nestes meses, especialmente no que toca
a revisdo de texto, um tema muito pouco abordado no mestrado. Fizemos exercicios de
revisdo em cadeiras como Técnicas de Edi¢do com o professor Rui Zink, mas penso que

se deva ponderar incluir uma cadeira dedicada exclusivamente a revisdo de texto num
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mestrado de Edi¢ao de Texto. Cheguei a inscrever-me em Teorias e Praticas de Escrita e
de Revisdo de Texto, porém tive uma ma experiéncia com esta cadeira por se basear na

area da psicologia e linguistica, ndo abordando sequer a revisao.

Em Informatica para a Edigdo, tive a oportunidade de realizar o meu primeiro pro-
jeto de paginacdo, uma experiéncia que se revelou a mais gratificante do mestrado.
Sinto-me grata por, no estagio, ter podido aprofundar as minhas competéncias nesta area,
desta vez num contexto editorial, aprofundando o conhecimento sobre a organizacao vi-
sual do texto. Trabalhar com o contetido escrito € fundamental, mas transformar esse tra-
balho num livro, cuidando da sua apresentacdo, ¢ um processo igualmente essencial e

enriquecedor.

Acabar o estagio tdo em cima da data de entrega do relatorio ndo permitiu uma refle-
xa0o sobre o trabalho tdo detalhada como gostaria. De inicio, pensei que ndo seria dificil
escrever o relatorio neste curto periodo de tempo, mas a vida pessoal e tendo voltado a
trabalhar desde a conclusdo do estagio reduziram significativamente o tempo que podia
investir na escrita. Entretanto, foram surgindo outros obstaculos como a inativagdo do
meu e-mail de estagio. Apesar de ter guardado grande parte do trabalho no meu compu-
tador pessoal ainda tinha muita informacao neste e-mail. Consegui, no entanto, restaurar

o0 acesso brevemente de modo a escrever o presente relatorio.
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Anexos

Anexo 1 — Pedido de elaboracdo de uma capa alternativa para
A Revolugdo a que se Pode Ir de Carro

Quando chegou a altura de fazer as decisdes relativas ao design da capa do livro

A Revolugdo a que se Pode Ir de Carro, a autora enviou um e-mail com alguns pedidos:

1.

Na badana o titulo do livro esta errado, consta " A Revolugdo a que se vai de

carro." e deve ser "A Revolugdo a que pode ir de carro.”

Com tanto medo das regras da FCT pus o cddigo de financiamento na badana e

agora acho que ¢ parvo. Ainda d4 para retirar o paréntesis?
E possivel alinhar o texto do titulo e do nome a esquerda?

E ter o subtitulo em duas linhas em vez de quatro? Separando "Portugal 1974-

-1975" e "e o campo da comunicagdo?

Podemos experimentar o subtitulo a preto ou cinzento escuro?

Juntando os pedidos da autora com as minhas ideias em relagdo ao design de capa,

elaborei o seguinte e-mail que depois enviei ao paginador:

Relativamente a capa do livro "A revolugdo a que se pode ir de carro", gostaria de

saber se seria possivel utilizar um layout semelhante ao do livro "Os Refugiados da

(Des)colonizagdo" de Ana Guardido (https://www.ics.ulisboa.pt/livros/os-refugiados-

da-descolonizacao), ou seja:

Na capa
1. Condensar o titulo em duas linhas;
2. Em baixo, do lado esquerdo, deixar o nome da autora. A direita por o subtitulo,
este também condensado em duas linhas;
3. Escrever o subtitulo e o nome da autora a preto.
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Na contracapa
1. O logotipo da FCT deve estar a preto;
2. Tirar o retangulo branco atras do cédigo de barras;

3. Deixar o texto corrido num vermelho escuro ou a preto (experimentar para ver

como fica melhor).
Na badana de autor

1. O titulo do livro esta errado: consta " A Revolugdo a que se vai de carro", sendo

o titulo certo "4 Revolugdo a que se pode ir de carro”;
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Anexo 2 — Divulgacgao do livro Corrupgao: percecoes, atitudes e
praticas em Portugal

ka‘ Depois de um longo periodo de quase clandestinidade, o combate & corrupgéo tornou-se,
nos Ultimos anos, uma obsesséo de politica publica (...), traduzida numa hiperatividade
legislativa superficial, apressada e reativa, sem fundamentagdo das solugdes, ou sequer
um diagnéstico sélido dos problemas. Falta contexto, ponderag@o e conhecimento (...). E,
no entanto, também as inagdes tém consequéncias: este livio mostra que a crise de
solugBes, associada & crise econémica, abala os fundamentos da democracia, no anc em
que, em Portugal, ela celebra os seus 50 anos. E uma leitura imprescindivel para a nossa
maturidade democratica.

Jodo Paulo Batalha (vice-presidente da Frente Civica).

Corrup;ﬁo<

Percecdes, atitudes e
préticas em Portugal

FELIPPE CLEMENTE
Luis DE SOUSA
PEDRO MAGALHAES

Textos de: A. Megias, C. E. Bento, C. Seixas, F. Clemente, F. J. Sanchez, G. G. Maciel, . F.
Santos, L.Sousa, M. Mericoni, P. Calea, P. Magalh&es, R. Rego

K0S wauerno

Disponivel para aguisicdo em: https://www.ics.ulisboa.pt/imprensa/lojoa

Figura 1 — Post de divulgagdo inserido no Facebook e na newsletter da Imprensa de Ciéncias Sociais.

NOVIDADE

Corrupcdio &

Percecdes, atitudes e
praticas em Portugal

oraANzAGiO
FELIPPE CLEMENTE
LUis DE SOUSA

7 PEDRO MAGALHAES

ICS inauériTo

VL. PP

Disponivel para aquisicéo em:
https://www.ics.ulisboa.pt/imprensa/loja

Figura 2 — Post de divulgagao inserido no Instagram da Imprensa de Ciéncias Sociais.
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Corrupcao: percegdes, atitudes e
praticas em Portugal

Disponivel para aquisigéio em: https://www.ics.ulisboa.pt/imprensa/loja

Figura 3 — Post de divulgagao inserido no Instagram da Imprensa de Ciéncias Sociais.

Organizacdo

Felippe Clemente

Luis de Sousa

Pedro Magalhéaes

Figura 4 — Post de divulgagio inserido no Instagram da Imprensa de Ciéncias Sociais.
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Anexo 3 — Cabulas referentes as normas de citacdo da Andlise
Social

As citacdes e referéncias a autores seguem as normas seguintes: (Pinto, 2002),
quando se reporta a uma obra ou aspeto da mesma em geral; (Pinto, 2002, pp. 32-33),
quando se refere a um aspeto em concreto ou se faz uma citagdo; Pinto (2002a) quando
cita mais do que uma obra do autor e ano; Pinto e Ferreira (2003) e Pinto, Ferreira e
Sousa (2003), quando se refere a uma obra com dois ou trés autores; Pinto et al. (2002),

quando se citam obras com mais do que trés autores.'’
Regras:

e Nota.! (a pontuagio vem antes da indicagio de nota);

e Na bibliografia, abrevia-se o primeiro nome: ex. Vasconcelos, A. L.

Figura 5 — Cébula com regras da Andlise Social.

17 Retirado das normas de submissdo de artigos da Andlise Social.
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Anexo 4 — E-mail enviado ao autor do artigo “Fumo sem fogo”

A negrito apresenta-se a resposta do autor.

Caro Daniel,

Agradeco o envio das corre¢des a implementar no artigo. Apds uma analise das emendas,

fiquei com algumas davidas em relacao a certos pontos:

1. Na pagina 6 sublinha “(...) das mais elevadas esferas do Estado ao cidaddo mais
comum e anénimo (De Goede e Simon, 2013).”. No entanto, ndo encontro ne-
nhuma indicacao relativa a emenda a fazer; Em vez de 'cidadao mais comum e

anonimo’', colocar: cidaddo mais anonimo.

2. O mesmo se aplica a pagina 8, onde sublinha “internacional. Esses processos mos-
tram-se indiferentes ao proposito de moldar cidaddos, podendo mesmo contribuir
indiretamente para aperfeigoar a autorreflexividade e a disposi¢ao personificadora
das pessoas vigiadas”; A passagem sublinhada deve ser retirada e substituida
por: internacional sem a minima preocupac¢do de moldar cidaddos (podendo
mesmo contribuir indiretamente para aperfeicoar a autorreflexividade e a dis-

posicao personificadora das pessoas vigiadas).

3. Napdagina 13 sublinha o n.° 811, porém nao aparece um novo valor; O valor atu-

alizado é: 8§92

4. Na pagina 19 sublinha “FIGURAS 1 E 2”; A nota diz: Pergunto se estas duas
imagens nio poderiam ser colocadas ao alto (uma em cima e outra em baixo),

em vez de lado a lado, pois parece-me que a dimensao ¢ muito reduzida...

5. Na referéncia de Goede (2011) ficou em falta o URL associado.
URL: https://pure.uva.nl/ws/files/1133585/108337_361146.pdf (consultado
em 25-11-2024)

Cordialmente,

Ana Luisa Vasconcelos
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